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	6.2.1.1
	Planer for etablering, drift og tilsyn av barnehager 
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	6.2.1.2
	Retningslinjer for godkjenning og etablering, retningslinjer for tildeling av tilskudd, retningslinjer for inntak og opphold i barnehage 
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	6.2.1.3
	Saker om godkjenning av barnehager, oppfølging av avvik med betydning for barnehagens godkjenning, dispensasjoner fra krav 

	x
	

	6.2.1.4
	Årsplaner og årsmeldinger, avviksrapportering og kriseberedskap 
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	Om det enkelte barn
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	Om det enkelte barn bevares 
· Register over barnehagebarn (f.eks. en halvårlig liste eller rapport) 
· Hvilke barn som har gått i hvilken barnehage, inkludert fravær 
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	6.2.2.3
	Om det enkelte barn bevares følgende korrespondanse mellom hjem og barnehage:
· Søknad og svar på barnehageplass, eventuelle søknader om søskenmoderasjon / inntektsgradert betaling, endring av oppholdstid 
· Søknad og svar på bytte av barnehage, oppsigelse av barnehageplass 
· Helseopplysninger som allergier, intoleranser m.m. 
· Fullmakter fra foreldre/foresatte, f.eks. når det gjelder henting, tillatelse til fotografier, telefonlister m.m. 
· Notater/referater fra foreldremøter mellom hjem og barnehag e

	
	Etter behov

	6.2.2.4
	Om det enkelte barn bevares følgende dokumentasjon om utvikling og pedagogiske tiltak: 

· Vurderinger, observasjoner, læringsmål 
· Dokumentasjon av utviklingssamtaler med foreldre/foresatte 
· Dokumentasjon i forbindelse med overgangen mellom barnehage og skole 
· Resultat fra kartlegginger, f.eks. i forbindelse med skolestart 
· Referater fra ulike møter, eksempelvis overføringsmøter, samarbeidsmøter 
· Søknad/vedtak om spesialpedagogisk støtte, ekstraressurser og spesialopplæring, for eksempel utredning, tester o.l. Kan også være henvisning, søknad og melding om nye behov til PPT, sakkyndige vurderinger, årsrapport, avslutning av spesialopplæring, morsmålsopplæring, henvisning til logoped, fysiske treningsopplegg, og andre spesialpedagogiske tiltak 
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	6.2.2.5
	Om det enkelte barn bevares følgende dokumentasjon om andre forhold:
· Legeerklæringer, utredninger 
· Legemiddelhåndtering 
· Skademeldinger 
· Opplysninger om særlige familieforhold, f.eks. hemmelig adresse 
· Saker om fysisk og psykososialt miljø, for eksempel mobbesaker 
· Samtykkeskjema vedrørende overføring av opplysninger (for eksempel overføring mellom barnehage og skole) 
· Søknad om innsyn i barneopplysninger 
· Melding til barnevern 
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	Dokumentasjon i forbindelse med faglig arbeid, for eksempel pedagogisk-psykologisk tjeneste (PPT). Denne dokumentasjon skal bevares hos PPT fram til 2018 
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	Kartlegginger i den enkelte barnehage, herunder skjema og notater etter observasjoner som ikke fører til at faginstansen involveres. I tilfelle der barnevern eller PPT har vært involvert bevares dokumentasjonen i fagenheten 
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	6.2.3.1
	Fotografier som illustrerer ulike aktiviteter gjennom året for eksempel turer, lek, læring eller seremonier, samt metadata med dato og navn på fotograf 

	x
	

	6.2.3.2
	Tillatelser til foto, henting, informasjon om allergier, medisineringsskjema, o.l. 

	
	1 år etter at barnet har sluttet
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	6.2.4.1
	
· Søknad om barnehageplass, kommunens kvittering eller foreløpig svar om at søknaden er mottatt, søknadens saksbehandling i kommunen, kommunens svar om at søkeren har fått tildelt plass i barnehage, alternativt svar om at søkeren står på venteliste 
· Søknad om inntektsgradert betaling: Søknad med vedlegg, søknadens saksbehandling i kommunen eventuelt barnehagekontoret, inkl. kontroll av at barnet går i barnehagen (dvs. inntektsgradert betaling), svarbrev 
· Søknad om søskenmoderasjon: Søknaden, kontroll av at barna har barnehageplass, enkeltvedtak med kopi til barnehagen, sakens behandling i kommunens fakturabehandlingssystem 

	
	Etter behov

	6.2.4.2
	Kopier av søknad, utredning, tilråding og vedtak vedrørende PPT så fremt slike er bevart andre steder, jf. pkt. 7 

	
	Etter adm.behvo



