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Litt om oppbygningen av feiemodulen Brukerveiledning for feiemodulen v.3

1 LITT OM OPPBYGNINGEN AV FEIEMODULEN

| feiemodulen i DM Brann vil du har full oversikt over alle bygninger som har piper som skal feies, og

alle fyringsanlegg som skal ha tilsyn. Modulen er laget slik at alle bygninger legges i faste lister
(rodelister) som inneholder bygninger som feies eller som det foretas tilsyn i pa samme dag.

Vi kan derfor si at en bygning med pipe(r) tilhgrer en bestemt rode, og alle bygninger i geografisk
naerheten inngdr i denne roden. Hver enkelt rode er en del av en sone. Alle roder som ligger i
naerheten av hverandre geografisk tilhgrer denne sone.

Denne brukermanualen tar utgangspunkt i hovedmenyen og de valg som kan gjgres der nar det
gielder rekkefglge. Dette fordi man etter & ha brukt programmet en stund vil bruke disse
menyvalgene, og da arbeidsplanleggingen mest.

1.1 TIPS TIL FORSTE GANGS BRUK AV PROGRAMMET

Det f@rste man bgr gjgre etter at man har tatt programmet i bruk er fglgende:

e Dersom du er en helt fersk databruker sa se punktet 10 Generelt for tips med vanlig Windows,
mus og tastatur bruk.

e Registrere inn brukere og hvilken tilgang hver bruker skal ha. For mer om dette se brukermanual
for administrator.

e Skrive inn basisinformasjon med opplysninger som gj@r det enklere a registrere i programmet.
For eksempel pipetyper, ildstedstyper, standard mangeltekster, standard statuser osv. For mer
om dette se punkt 8 Basisinformasjon

e Opprette geografisk inndeling av kommunen(e) ved a fylle ut "treet" i arbeidsplanen. For mer
om dette se punkt 0
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e Inndeling og organisering.

e Opprette faste rodelister, helst for hele kommunen, men spesielt pa steder der det ikke finnes
gatenavn. Disse rodelistene plasseres inn under en sone i den grafiske inndelingen. For mer om
dette se punkt 3.3 Registrering av rodelister

Na dette er gjort vil man fa en mest effektiv bruk av programmet ved at innregistreringen vil foretas
med valg av standard tekster (for pipe-/ildstedstyper, mangeltekster og lignende) og
masseregistrering av oppdrag (feiing eller tilsyn) for en hel rodeliste i gangen.

1.1.1 ARBEIDSGANGEN

e Man bestemmer om det er feiing eller tilsyn som skal utfgres.
e Man bestemmer dato for utfgrelsen.
e Man bestemmer hvilken rode som skal feies eller ha tilsyn.

e Man skriver ut aktuelle rode (liste over alle bygninger/leiligheter i denne roden) og
eventuelt varsel til beboerne i bygningene (brevfletting).

e Man tar med listen ut ”i felten” og krysser av pa listen etter hvert som arbeidet
gjgres unna.

e Man masseregistrerer oppdraget ved a lete fram aktuelle rodeliste og krysse av pa
skjermen og velger hvilke brev som eventuelt skal sendes til eier/beboer. Dersom kun
oppdrag skal registreres kan man ogsa benytte tastatur-koder direkte i listen.

For a holde orden pa hvilken rode som skal feies eller ha tilsyn kan man ta fram forfallslistene for a
se hvilke objekter som star for tur eller man kan se pa listen over alle objekter i rodelisten.
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1.1.2 OVERSIKT OVER DE VIKTIGSTE

SKIERMBILDENE

Linjene i figuren viser hvordan du kan navigere deg fra bilde til bilde ved a klikke pa verktgymenyen
og i listen over bygninger. Ved & klikke "Tilbake"-pilen oppe til venstre vil du alltid komme tilbake til

forrige bilde, eller klikke pa valgte “flipp”.
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Brukerveiledning for feiemodulen v.3 Hovedmenyen

1.2 PALOGGING

For a fa tilgang til DM Brann ma brukeren vaere registrert | toggpa

som bruker i programmet. Registreringen gjgres av en Navn:

datamann

bruker som allerede har administratorrettigheter, som
oftest bruker SUPER.

Passord:

Brukerne kan ha forskjellige nivaer av tilgang til de forskjellige modulene. For eksempel kan feier
Hansen ha full tilgang til feiemodulen og lesetilgang til tilsynsmodulen, mens sekretaeren har
lesetilgang til bade brannsyn og feiing.

Administrator (bruker med hgyeste tilgangsniva) registrerer inn bruker og opplysninger om denne.
Etter at dette er gjort kan brukeren skrive inn sitt brukernavn og passord for a fa tilgang til
programmet. (Se brukermanual for administrator for mer informasjon).

2 HOVEDMENYEN

Apningsbildet/hovedmenyen i feiemodulen bestar av Hovedmenyen til venstre og et
informasjonsvindu til hgyre. | tillegg har bildet egen menylinje og verktgylinje med funksjoner som
gjelder kun for dette bildet.
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Apningsbildet i feiemodulen
Veer oppmerksom pa av menylinjen og verktgylinjen vil endre seg i de forskjellige skjermbildene, slik

at det kun er funksjonsvalg for gjeldende skjermbilde som vises. Tilbake-knappen gverst til venstre
pa  verktgylinjen er pa alle
skjembildene, og tar deg tilbake til "¢} OMErann - feiemodul - - v = e -

forrige skjermbilde. Du kan ogsa bruke : Bl Rediger Verktoy Vindu Hielp
: @ Tilbake | () Visbygning = Tilsyn [ Tilleggsoppdrag | | Skjul adr./ei
"] Hovedmeny | ] Arbeidsplaner | ] Bygninger | 3| Masseregistrering |

"flippene” under verktgylinja for rask

navigering mellom apne skjermbilder.
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Hovedmenyen Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Ved a klikke pa menyvalgene i hovedmenyen velges hvilke funksjoner som skal utfgres.
Hovedmenyen har fglgende valg:
Arbeidsplanlegging (se pkt. 3)

Lar deg sette opp faste arbeidsplaner (rodelister) for feiing eller tilsyn som deles inn i geografiske
omrader. | tillegg kan du lage egne arbeidsplaner for en bestemt dag hvor du kun tar med de
bygningene som skal feies/ha tilsyn akkurat denne dagen. Du kan ogsa foreta masseregistreringer av
feiinger eller tilsyn som er utfgrt.

| listen over bygninger vises ogsa resultat av sgk i MATRIKKEL (GAB)-registeret, bade enkelt sgk og
avansert sgk (se under).

Avansert sgk (se pkt.4.2)

Gar til arbeidsplanbildet og lar deg gjgre avansert sgk eller et enkelt gk etter en bestemt bygning
eller en gruppe bygninger.

Ny bygning

Gir mulighet for a registrere inn nye MATRIKKEL (GAB)-objekter, eller fiktive objekter som ikke finnes
i MATRIKKEL (GAB)-registeret, for eksempel legge til en bygning pa en allerede registrert eiendom,
men bygningen mangler i MATRIKKEL (GAB)-registeret.

Forfallslister (se pkt.6)

Gir deg oversikt over forfalte frister (palegg som ikke er overholdt /svar pa), forfalte feiinger og
forfalte tilsyn.

Utskrifter (se punkt 7)
Ferdigdefinerte rapporter og statistikker.

Basisinformasjon (se pkt. 8)
Lar deg legge inn basisinformasjon om, standard mangeltekster, pipetyper, ildestedtyper m.m.

Bestillingsoppdrag (se pkt.)

Viser liste over oppsatte planer og gjgr det mulig a legge til bygninger etter hvert som bestillingene
kommer inn.

Fakturering (Se punkt 11)
Lar deg sammenligne faktureringsfiler, eller kjgre ut eksportfiler til eksterne faktureringssystemer.

Avslutt DM Brann
Klikk dette menyvalget, eller bruk Avslutt-knappen gverst til venstre pa verktgylinjen for a avslutte /
logge ut av programmet.
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Hovedmenyen

2.1 VERKT@YLINJEN | HOVEDMENYEN

(@ Tilbake

.i;ugkriv ut @& 3} Lenker~

Ved a klikke pa verktgylinjen gjgres fglgende funksjoner (knapp fra venstre til hgyre):

1. Tilbake til forrige bilde

2. Skriv ut informasjonsvinduet

3. Tilbake til forrige side i informasjonsvinduet (nettleser)

4. Tilbake til startsiden for DM Brann

5. Ferdigdefinerte lenker pa Internett som er aktuelle for brann- og redningstjenesten.

(Krever Internett tilgang)

2.1.1 ANDRE FUNKSJONER | HOVEDMENYEN

Andre funksjoner som er tilgjengelig i hovedmenyen finnes
pa menylinjen. Ved & klikke pd teksten pd menylinjen
kommer en “rullegardin” med valg fram.

Verktgy — Send SMS: Sender SMS melding til dine
kontakter eller til en hvilken som helst mobilnummer.
(Krever Internett tilgang og abonnement pa SMS tjenesten
fra Datamann AS, koster kun 50 ¢gre pr melding, ingen
manedsavgift)

Verktgy - Endre passord: Gjgr at palogget bruker kan endre
passordet sitt. Passord bgr endres med jevne mellomrom
for at ikke andre skal kunne misbruke passordet dersom
noen har fatt tak i det, eller funnet det ut.

Verktgy - Hent MATRIKKEL (GAB) fra fil: Import av ny
MATRIKKEL (GAB)-fil som sendes ut fra Datamann AS.
Krever abonnement pa Norges Eiendommer.

Verktey i Yindu

-
o
d
|

=

WCL

Hjelp

Send 5MS

Endre passord

Hent GAB fra fil
Bublizer til Internett
Dokumenter uten ref,
Sett bolignr

Hent boligadresse
Eomprimeringsstatus
Komprimer og rett database
Oppdatering fra server
My versjon

Verktgy — Publiser til Internett: Lager uttrekk av dataene og sender disse til Internett slik at de kan

vises i DM Info (nettbasert program for visning av feie-/tilsynsdata pa internett — krever ingen

installasjon men DM Info ma kj@pes og gis tilgang til)
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Hovedmenyen Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Verktgy - Hent boligadresse: Viser valgte bygning pa "kortet" pa web-kart, dersom dette er satt opp.
Brukes dersom det tar for lang tid & fa fram web-omradet med kartvisningsprogrammet pa for a
hente adressen pa nytt.

Verktgy — Komprimeringsstatus: Gir komprimeringsstatusen for programmet. Det kan veere lurt a
"komprimere" programmet med jevne mellomrom for at det skal jobbe optimalt. Etter hvert som
programmet brukes vil det ta stgrre plass pa harddisken.

Verktgy- Oppdateringer fra server: Sjekker om oppdateringer er lagt lokalt pa egen server (tjener).
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3 ARBEIDSPLANLEGGING

Alle bygninger som er bolighus (feie-/tilsynsobjekter) bgr organiseres i rodelister. Disse listene er

ment som arbeidsplaner som feieren fglger. Det anbefales a ha ca 20-25 objekter i hver liste, eller ca
1 dagsverk. Hver liste tilhgrer en bestemt sone. Hver sone har flere rodelister, og hver rodeliste har
flere objekter (bygninger/pipelgp).

Man far derfor en hierarkisk-oppbygning av den geografiske inndelingen med 5 nivaer. Vi skal
senere se at denne oppbygningen vises i et "tre" i arbeidsplanen

Niva 0: Kommunen(e) — ”"Namsos” i eksemplet i
MNamsos kommune

Niva 1: Distrikter — ”Distrikt 1” i eksemplet (D) Distrikt 1

Nivd 2: Omrader — ”Bangdalen” og “Bangsund” i eksemplet #-(@) Bangdalen
Niva 3: Soner —”Bangsund” i eksemplet 2-(@ Bangsund
Niva 4: Rodelister — “Bangsundvegen”, “Bognavegen” osv. i E@

eksemplet - Bangsundvegen

(man kan si at niva 5 er bygningene fordi disse ligger igjen i """ o Bognavegen

rodelister)

Denne inndelingen MA man fglge, men dersom dere har en
liten kommune, sa er det ikke ngdvendig & ha sa mange
inndelinger i nivd 1 og 2, man kan for eksempel bare ha et distrikt som heter det samme som
kommunen, og kanskje dele distriktet deretter inn i omradene: "Kommunesenteret" og "Utenfor
kommunesenteret", og deretter opprette soner innefor disse omradene.

En inndeling kan derfor vaere en kommune, et distrikt, et omrade, en sone eller en rodeliste.

Tips! Ved apning av arbeidsplanleggingsbildet vil man fa opp samme rodeliste som man avsluttet
med forrige gang. Ved apning av en arbeidsplan, vil den plan som er sist lagt inn komme fram.

Soner (niva 3)

En sone er et geografisk omrade som bygningene i listen tilhgrer. Nye soner kan legges til rett i
"treet" i arbeidsplanleggingsbildet. Sonene inneholder rodelister.

Lister (roder)

En sone kan ha flere lister (roder). | hver liste legges bygninger som ligger naert hverandre, f.eks. en
eller flere gater, og som feieren feier eller utfgrer tilsyn pa etter tur. Fgr feieren drar ut pa oppdrag
skrives en slik rodeliste ut pa papir. Denne papirlisten blir brukt til den konkrete registreringen ute pa
feierunden. Dersom det er flere feiere kan kanskje navnet til feieren vaere "sonen" og alle listene til
denne feieren ligge under?

Etter at alle bygningene/pipene i listen er besgkt kan man sette seg foran PC'en, ta fram papirlisten,
og masseregistrere oppdraget ut i fra papirlisten. Man kan ogsa ga inn pa hver bygning og fgre inn
opplysninger om oppdragene, se pkt.3.3.10 s.33 for beskrivelse av masseregistrering.
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Arbeidsplanlegging Brukerveiledning for feiemodulen v.3

3.1 FORESLATTE RUTINER VED FEIING/TILSYN

1. Feieren bestemmer seg for om det er feiing eller tilsyn som skal foretas, og

°

bestemmer oppdragsdato. (Forfallslisten kan brukes for a gi et bilde av hvilke
rodelister som har flest forfall eller eventuelt gjennomsnittlig forfallsdato.)

2. Feieren plukker ut de objekter som skal feies/ga tilsyn enten ut i fra fast rodeliste
eller ved en plan med bestemt dato.

3. Det skrives ut brev om at feieren kommer, med frist for tilbakemelding dersom det
ikke passer, evt. avtale om at stige setter opp hvis der skal feies.

4. Listen/planen skrives ut og feieren tar denne med seg ut i felten.
5. Feieren fglger planen og krysser av det som er ngdvendig.

6. Feieren tar papirlisten inn og masseregistrerer listen pa PC (kan gjerne vente med &
registrere til det er mange lister).

3.2 ARBEIDSPLANLEGGINGSBILDET

Arbeidsplanleggingsbildet har to hovedfunksjoner; rodelistebehandling og sgk i matrikkelen (GAB
registeret).

| dette bildet brukes "Dra-og-slipp" prinsippene for a lage rodelister og arbeidsplaner og for a flytte
inndelinger.

e Man drar og slipper inndelinger til andre inndelinger pa nivdet over. F.eks. flytte en sone til et
annet omrade, eller en rodeliste til en annen sone.

e Man drar en rode pa en annen rode for a sla sammen roder.

e Man drar et gatenavn til en sone for a opprette en rodeliste av denne gaten.
e Man drar bygninger til rodelister.

e Man drar bygninger til arbeidsplaner.

e Man drar bygninger i den rekkefglgen man gnsker i rodelister og arbeidsplaner (dersom man
gnsker en bestemt rekkefglge).

Arbeidsplanleggingsbildet er i utgangspunktet delt i to, hvor inndelingen av kommunen(e) vises som
et “tre” til venstre i bildet, og en liste av objekter til hgyre. Denne listen kan for eksempel vise alle
objekter i en bestemt rodeliste, eller resultatene av sgk. Ved a dobbeltklikke en av objektene i listen
vil du se pa detaljer om bygningen (eller "kortet" til bygningen).
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3.2.1 INNDELING OG ORGANISERING AV BYGNINGER

Programmet leveres fra Datamann AS med ferdig importerte matrikkeldata (GAB-data). Den enkelte
kommune/kunde ma selv organisere og dele inn kommunen geografisk og legge bygningen i
rodelister dersom ikke disse ogsa er importerte fra for eksempel andre systemer.

| DM Brann presenters disse inndelingene som et “tre” i arbeidsplanleggingen. En inndeling kan altsa
enten vaere en kommune, et distrikt, et omrade, en sone eller en rodeliste.

| dette ”“inndelings-treet” holder du oversikten og administrerer inndelingen av kommunen(e) din.
Her kan du legge til, slette eller gi nytt navn til en inndeling.

Roten i "inndelings-treet" er tilhgrende kommune. Deretter deles kommunen opp i distrikter,
distriktene deles opp i omrdder og omradene deles opp i soner. For & navigere i treet brukes samme
metode som i Windows Utforsker (filbehandleren).

For a apne/lukke en "grein" (enten en kommune, et

distrikt, et omrade eller en sone) s dobbeltklikk pa /6 Fauske kommune

denne, eller klikk pa = (pluss) eller = (minus) til hgyre . mune = @ Fauske wisteu

for navnet pa inndelingen. =@ Omrade Nord
Distrikt- / = (@ Vestmyra

| eksemplet p& figuren over inndelinger ser vi ¥ A 1 Make/Tjeld

. o dl 2T i

kommunene Fauske og Loppa (niva 0). Fauske kommune | Omréade- / isj;r::j:i'::

er deretter delt inn i 2 distrikt (Niva 1): "Fauske tettsted" grein A Hund 46

og "Utenfor tettsted". Distriktet "Fauske tettsted" er | Sone- @ @stmyra

deretter delt inn i 2 omrader (Niva 2): "Omrade Nord" og = 9" “ @ Omrade Ser

"Omrade Sgr". "Omrade Nord" har 2 soner (Nivd 3), = Rodelister @ Utenfor tettsted

nemlig "Vestmyra" og "@stmyra". Sone "Vestmyra" har 4 B CORPR e

rodelister, "1 Make/Tjeld ", "2 Ternev...." osv.

Tips! Dersom du gnsker inndelingene i en bestemt rekkefglge, sa husk at inndelingene sorteres
alfabetisk. Bruk derfor tall fgr navnet pa inndelingen i den rekkefglgen du @gnsker. (Treet vil sorteres

neste gang du apner arbeidsplan-bildet)

23.2.1.1 LEGGE TIL EN NY INNDELING
1. Gatil Arbeidsplanlegging fra Hovedmenyen.

2. | arbeidsplanleggingsbildet dobbeltklikk deg fram til den inndelingen som skal ha en
ny inndeling under seg. For eksempel sa gnsker jeg et nytt omrade under distriktet
"Fauske tettsted" i figuren over. Jeg klikker meg derfor fram til distriktet "Fauske
tettsted"

3. Klikk pa Ny inndeling i verktgylinjen.

4. Skriv inn navnet pa omradet og klikk pa OK. (eller Cancel for a avbryte)

2013 © Datamann AS 1-15




Arbeidsplanlegging Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Nar du lager denne inndelingsstrukturen, sa er det i fgrste omgang nok a dele inn helt til soner (niva
3). Rodelistene opprettes med egne navn (som oftest gatenavn eller annet geografisk navn) pa andre
mater enn a legge til ny inndeling.

Du kan nar som helst legge til nye inndelinger, slette inndelinger eller flytte pa inndelinger.

23.2.1.2 SLETTE EN INNDELING

Dersom du gnsker a slette en inndeling ma du f@rst fjerne alle underliggende inndelinger foruten pa
sone niva. F.eks. dersom du gnsker & fjerne et omrade, sa ma fgrst alle sonene i dette omradet
fiernes eller flyttes til et annet omrade.

Soner og rodelister kan fjernes det & markere og trykke Delete-tasten pa tastaturet, men veer
oppmerksom pa at bekreftelsen er omvendt! Du svarer ”Ja” pa om du vil AVBRYTE slik at du skal
vaere helt sikker pa at sonen eller rodelisten skal slettes. (Se figur under)

1. Dobbeltklikk der fram til gnsket inndeling i

"treet" slik at denne er merket bla. Avbryte sletting —

2. Trykk pa Delete-tasten pa tastaturet eller ‘Bangsund' vil bli slettet ansker du 3 avbryte?
velg Rediger - Slett inndeling i menylinjen.

3. Klikk pa Nei for ikke & avbryte sletting.

23.2.1.3 ENDRE NAVN PA EN INNDELING

Du kan endre navn pa alle inndelinger, unntatt kommunenavnet. Kommuneneavnet er felles for alle
moduler i DM Brann og skal kun endres av administrator.

For a endre navn pa en inndeling ma du:
1. Dobbeltklikke deg fram til inndelingen som skal endre navn.

2. Na&r denne er merket bl klikk en gang til pd inndelingsnavnet og vent litt. [EEERE |
Inndelingen far en boks rundt seg og du kan skrive inn nytt navn. Trykk Enter tasten.

Tips ! Dersom du ved en feiltakelse klikker en gang til pa en inndeling men allikevel ikke gnsker a
endre navnet sa trykk Enter tasten eller klikke et annet sted pa skjermen.

23.2.1.4 FLYTTE EN INNDELING

En inndeling kan bare flyttes inn under en inndeling pa nivaet som den |a under. Dvs. at en rodeliste
som ligger i en sone bare kan flyttes til en annen sone. En sone som ligger i et omrade, kan bare
flyttes til et annet omrade. Altsa niva 3 kan bare flyttes til et annet niva 2, og et niva 2 kan bare
flyttes til et annet niva 1.
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Merk: En rodeliste kan flyttes, eller lettere sagt slas sammen med en annen rodeliste, ved a dra en
rodeliste og slippe denne oppa en annen rodeliste.

1.

Eksempel:

Klikk fram slik at inndelingen som skal vaere nivaet over ("mor") inndelingen som
skal flyttes. For eksempel dersom du gnsker a flytte en rodeliste til en annen sone,
klikk i treet slik at sonen som roden skal flyttes til er synelig.

Klikk pa gnsket inndeling med venstre museknapp og hold knappen inne. Klikk og
hold pa for eksempel gnsket rodeliste.

Dra inndelingen til gnsket over-inndeling ("mor"), for eksempel den nye sonen, og
slipp venstre museknapp.

Vi gnsker @ flytte rodelisten "1 Mdke/Tjeld" fra sone "Vestmyra" til sone "@stmyra”

Klikk slik at sonen "@stmyra" er synelig. Klikk pa rodelisten "1 Make/Tjeld" og

=-@ Cmrad= Mo
=-{3 Yastryra

S 3 Temendd ™

hold venstre knapp nede.... A = svalevaion

... dra roden til sone "@stmyra" og slipp venstre museknapp. (Legg merke til at
pil-markgren far en liten pil pd seg mens inndelingen dras til gnsket over-

inndeling)

[ Huna 42

5 (3 Aotvra

E@ Omrade Mord
{3 vest

;
Swaleveien
4 Hund 46

. TIyFE
(@) Omrade E,
(D Wenfor tettsted Z
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3.3

REGISTRERING AV RODELISTER

Etter at du har foretatt inndeling av din kommune slik du synes er hensiktsmessig bgr alle bygninger

som skal feies eller ha tilsyn organiseres i rodelister (feielister). Disse listene er ment som

arbeidsplaner som feieren fglger. Det anbefales a ha ca 20-25 objekter i hver liste. Hver liste tilhgrer

en bestemt sone. Hver sone har flere rodelister, og hver rodeliste har flere objekter i seg.

| DM Brann er det 3 mater & lage slike rodelister pa:

1. Masseoppretting av rodelister
Denne metoden brukes som oftest rett etter at programmet er tatt i bruk, fordi man her har
mulighet til hurtig & plassere naerliggende bygninger i samme rodeliste ut fra gatenavn
(Gatekodenr).
2. Seke fram bygning(er) for sa a legge disse i listen.
Denne metoden bgr brukes etter at de fleste rodelistene er oppretter og man f.eks. skal
legge inn en ny rode, eller legge til nye bygninger i eksisterende roder.
3. Plukke ut bygninger i fra grafisk visning / GIS-system.
Denne metoden benyttes som oftest i omrader uten gatenavn.
3.3.1 MASSEOPPRETTING AV RODELISTER
1. | Hovedmenyen klikk pa menyvalget Arbeidsplanlegging
2. | arbeidsplanbildet klikk pa menylinjen Verktgy - Masseopprett rodelister
3. Du far opp en liste over alle gatene i Gatekadenr | Gatenavn | Pnstnrl Ant.bygn.
kommunen, med gatekodenummer, gatenavn 183101118 Sundsmyregen  B037  8(0)
. . . 153101144 Gvingen BO3E  5(0
0og antall bollger (bollger som allerede er Iagt | 153101003 Syvergarden 5030 16 (15
rodelister i parentes) 1483101180 Seetrevegen B030 1(m
’ 152101164 Sare Holsmyra G030 110 |
4. Venstre-klikk og hold nede venstre museknapp
pa linjen med gnsket gatekodenr/-navn, og Ny rodefiste? -
dra gaten tll ¢nSket sone e”er tll en annen Opprette en ny rodeliste i sone 'Fossbrenna’ med
rodeliste og slipp knappen. telgendenavic =
5. Skriv inn gnsket rodelistenavn og klikk OK.

Elgstien

Tips! Alle gater i Norges land har et unik gatekodenummer uavhengig om veien har et gatenavn.

Bygninger som ligger langs samme vei har derfor samme gatekodenummer!

Dersom flere gater skal slas i sammen til en rodeliste sa gjgr fglgende. Merk den fgrste gaten, hold

nede Ctrl-tasten pa tastaturet og klikk pa neste gate(ne). Dra deretter en av de merkede gatene til

gnsket sone i inndelings-treet.

1-18
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Tips! For @ se bygningene i en bestemt gate sa dobbeltklikk gaten. For & fa fram alle gatenavnene
igjen, velg Verktgy - Masseoppretting av rodelister i menylinjen.

3.3.2 LAGE RODELISTER UT FRA S@K

Prosedyre for & legge til bygninger i lister:

1. Sgk fram bygninger — bade “Enkelt sgk” og “Avansert sgk” kan benyttes

2.

3.

Marker bygningene eller noen bygninger i spket

Dra de markerte bygningene til en sone eller en allerede opprettet rode. Dersom

bygningene dras til en sone vil det bli opprettet en ny rodeliste som du ma oppgi navnet

pa.

En bygning kan inngd i flere rodelister, men det mest vanlige er a ha bygningen i kun en liste.

23.3.2.1 LEGGE BYGNINGER | EN NY RODELISTE

Slik spker du fram en eller flere gater og legger

denne innien sone.

1.

2.

1' arr [ . J ‘:'".f:"i'fLi' 'If?”",_.’-' ut/:-lru{ "'f:‘“"_' " p,‘a-.-.a.»,umf-
o ) ] IS 7 Msaren 3 S
Apne arbe'dplanblldet' Huster ® 7% auao = gfeloobjekterilisten  Sok | adresse elle
| Finn batn fm  Seketwr sigan « |17 g | Sk nd
markaren i fel ”Sak r’ D Fiarraas onmne o [ Yomr | Mavve TEiare A
>ettmarkeren  feltet "ok ette T e —
& © Bangeund [ g | 2w e
Skriv inn deler av gatenavnet : B bRt et
eller Hpyreklikk sgkefeltet og velg d (s
. =
"Vis gatenavn” for deretter og dea
velge @gnsket gate i
nedtrekksboksen.
. . Ny rocehste? [
Merk bygningene i sgket som skal veere 2 ‘
. . ) Oppreste on ny roceleteisone Fossbrenra'med | o
med i rodelisten. Klikk, og hold venstre | felgende naun: = ‘
A

museknapp nede pa en av de merkede
bygningene og dra disse bort til gnsket
SONE (niva 3).

Skriv inn gnsket navn pa rodelisten og

klikk OK. Gatenavnet og nummeret pa den bygningen som dras over kommer fram

som forslag. Som oftest er det bare a fjerne gatenummeret og klikke OK:

Tips! For & merke alle bygningene i spket, klikk pa Rediger - Merk alle pa menylinjen. For @ merke
fra/til klikk pa den fgrste du vil merke, hold inne Shift-tasten pa tastaturet (den som gir stor bokstav)
og klikk pa den siste som skal merkes. For @ merke bygninger tilfeldig i listen, hold inne Ctrl-tasten pa
tastaturet og klikk i listen.
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23.3.2.2 LEGGE BYGNINGER TIL EKSISTERENDE RODELISTE

Dersom du allerede har registrert en rode og bare gnsker a legge til noen bygninger gjgres fglgende:

1. Klikk i inndelingstreet slik at rodelisten som bygningene skal ligge i er synelig.
2. Sgk fram gnsket bygning(er)
3.

gnsket rodeliste.

Merk @nsket bygning(er) og hold nede venstre musetast. Dra bygningene over til

3.3.3 RODELISTER FRA GRAFISKVISNING / KART

Pa steder hvor der ikke finnes gatenavn kan det vaere gunstig a fa se bygningenes plassering i forhold
til hverandre. Dette kan gjgres ved a installere et elektronisk kartsystem (GIS-system) eller bruke den
innebygde grafiske visningen. Den grafiske visningen viser kun bygningenes plassering i forhold til
hverandre, mens ved & bruke et GIS-system vil ogsa eiendommen, veier, hgydekvoter m.m. vaere

tegnet inn.

3.3.3.1 GRAFISK VISNING

| grafisk visning tegnes bygningene inn som firkanter med riktig avstand i forhold til hverandre.
Malestokken vil variere alt etter som hva man velger. For & lukke bildet grafisk visning, sa klikk pa

Lukk-knappen eller dobbeltklikk pa et hvit felt i bildet.

Den grafiske visningen i DM Brann

° o o [ . - E HE R
far fram péa folgende méater: 3l Nevotypmngs R %""‘ ’ =,
Wik M @ ild wem? g i
. _ 3 ) ’, %4 wn ‘OJJID " fil " L el .
1. Sgk fram en referansebygning R DS g RS & e o 4 0% ow SEe |
? o7 R 01 2 ’ T 0NS
og vis bygningens naboer innen w .apll T s u R bige =
. o 3 omps 2 woy ooy 37 7 1% ‘ -”;: i e ’R.
for en radius av 250m eller & oo . S Rl OHPELO0ITE ooy B no
8 ¥ 5 r.l;‘“m&t‘ ey 5] 2001 i won o oea .
. . < Svie A o) ‘oz :
500m.  Dette  gjgres i o, W gy @ 28gs ¢
Arbeidsplanbildet o 5 | e = e oe . et .
p 8 pa 5’" o] L} .;‘ ) Sy '-. e """"(‘;
H ° . AT ' Ry 3 £ # 3 ofis 002 CF3
bygningskortet ved & velge Vis - | ) s ity g 0008 GO0 0012 0936 %
. > - ' i 4 H § 19 -
Nabo (250m/500m) [ - g 0034 co0 e ome st co w11 OB mxzs e :‘;’, !
O 3 o % >
i H ooy 2 N ; gk S 2
menylinjen. Bygninger med Igp ’ BB BV mEm s S »u. -y
- oos - hoyd
som er forfalt er rgde, mens de - LRI 3 s WS )
W04 0005 506 9 | 0098 gmpy 0M13 f018 G01P g’ Ol A O
som forfaller i Ippet av aret er 4
. . T 3
gule. Bygninger som er stiplet L. - - —— — -
linje er ikke boliger (som garasjer og uthus). Turnr vises under bygningen og hvis du lar markgren
hvile pa en bygning vil du fa opp bygningstype, adresse og eiere. Du kan ogsa klikk a legge
bygningen i valgt rodeliste og for a fa mer informasjon. Se ogsa 5.6 Vise nabobygninger grafisk pa
side 55
2. Foreta et avansert sgk hvor alle bygninger i sgket vises i geografisk visning. Sgk fram for

eksempel. Gardsnr 44-50 og klikk pa "globus" knappen i "avansert sgk" bildet. Merk: dersom
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sgket har flere enn 600 bygninger vil ikke bygningene tegnes inn, men bare plassering av

Gardsnummer i forhold til hverandre.

Tips! Alle bygninger med samme Gardsnummer ligger som oftest i neerheten av hverandre.

Som du ser av utsnittet under, sa ligger Tapn ey

de med samme gardsnummer (det
fgrste tallet i firkanten) i samme
geografiske omrade. Tallet i parentes er
antall

Fat18)

S |

bygninger med samme

gardsnummer.

Bygninger som ligger innenfor samme

Gardsnummer ligger inne i rammen for gardsnummeret.

=

e 45y

EE L
|

45 (56)

23.3.3.2 LEGGE TIL BYGNINGER | S@K VHA. GRAFISK VISNING

1.

Tips! Dersom du gnsker a legge bygningene i
forskjellige rodelister, lukk Avansert sgk
skjemaet og velg en annen rode i treet
(eventuelt opprett en ny rode).

Apne arbeidsplanbildet og opprett rodelisten i
Inndelingstreet og merk denne rodelisten.

Klikk pa Avansert sgk knappen.

Sgk fram boliger med samme gardsnummer (for
eksempel:44-45 ved & skrive inn 44-45 i Gardsnr
feltet i ”Avansert sgk” skjemaet).

Nar listen er kommet frem, klikk pa Globus-
knappen gverst pa avansert sgk. (Figur til hgyre)

Klikk pa bygningene (firkantene) i grafiskvisning

-2| Avansert spk |2 S|
[/ Vis lap
€ [Fvis opparag
[ 'I__’l_l_s_)ir_\__[__ Oppdrag Spesielle sk
GAB \ Pipelep I lidsted
Bygning:
Byggnr: Status:
Bygn.type: [+ [¥|Bolig

bildet i den rekkefglgen du gnsker at de skal ligge i rodelisten. Svar Ja pa om bygningen skal

legges i rodeliste.(Figur under)

Legg merket til at bygninger som ikke er
lagt i rodeliste er r@d, bygninger som er
gronn tilhgrer allerede en rodeliste.
Bygninger som blir lagt i rodeliste na vil
vaere grgnn med rgd kant rundt.
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3.3.4 BRUK AV EGNE GIS SYSTEMER

Eksterne kartsystemer (GIS-systemer) ma veere installert pa riktig mate pa brukerens PC. Dette er

normalt installert av leverandgren av systemet eller IT-avdelingen.

23.3.4.1 VISE UTVALGTE BYGNINGER | GIS-SYSTEMET

Utvalgte bygninger kan vises direkte fra DM Brann feiemodulen i GIS systemet pa fglgende

skjermbilder:

1. |sgkebildet (bygninger i sgkeresultatet kan markeres pa kartet)

2. | arbeidsplanen (bygninger i en arbeidsplan eller kun forfalte bygninger kan

markeres pa kartet)

3. Vise kun valgte bygning pa kartet i fra bygningsinfo bildet ("kortet").

23.3.4.2 HENTE BYGNINGER FRA GIS-SYSTEMER

Du kan plukke ut bygninger fra GIS-systemet og f& disse opp direkte i sgkebildet. Det gar ikke a

plukke ut bygninger fra oversiktsbildet, sa du ma derfor zoome ned til riktig sted f@rst.

Dersom du gnsker at bygningene du plukker ut skal legges dirkete i en Rodeliste i rekkefglgen du

klikker i s ma du fgrst velge rodeliste i inndelingstreet fgrst, deretter fglge beskrivelsen under.

13.3.4.3 VG-INNSYN / VG-GIS

1.

Apne kartsystemet og hent fram gnsket
kartutsnitt (geografisk omrade). Dette kan
gjores direkte fra DM Brann ved a velge
Vis - kart - start Kkartsystem i

arbeidsplanbildet, eller ved & start
kartsystemet pa vanlig mate.

Zoom med slik at du ser bygninger pa
kartutsnittet.

Ga til DM Brann — Arbeidsplan eller inn pa
gnsket bygning via listen.

Velg Vis - Kart - Velg bygninger fra kart.

Du blir tatt med tilbake til kartet og

musepekeren (pilen) er na blitt til en finger som peker. Pek og klikk pa de bygninger

du vil ha med tilbake til DM Brann.

Nar du er ferdig a plukke bygningene klikker du pa knappen Eksportere.
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7. Hold nede Alt og trykk TAB-tasten for a ga tilbake til DM Brann.

8. Svar OK pa om bygningene fra kart skal vises.

9. Svar Ja pa om bygningene skal legges i valgte rodeliste dersom du gnsker dette.

Dersom du gnsker flere bygninger i listen, sa sgk fram disse, merk dem og legg dem til i listen.

Tips! For & vise flere bygninger i kartsystemet, spk disse fram eller hent fram rodelisten i
Arbeidsplanbildet og velg deretter Vis - Kart - Bygninger pa kart.

For bare a vis en bestemt bygning, ga inn pa bygningskortet og klikk Vis - Bygning i GIS-system.
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BRUK AV RODELISTER

| arbeidsplanleggingsbildet vil man fa informasjon om alle rodelistene som legges inn.

1. F3oversikt over alle rodelister

2. Se pa alle bygninger i hver rodeliste med opplysninger om:
a. Bygningen er lagt til en rodeliste (* i fgrste kolonne)
b. Turnummer (Pa bygninger uten gatenavn og husnr)
c. Gards-, bruks-, feste- og seksjonsnummer (hvis gnskelig, ikke standard)
d. Eier(e)
e. Adresse(r)
f.  Postnr
g. Pipetype (for feiing) / Brannteknisk (for tilsyn) og Bygningstype (i sok)
h. Siste og neste feie-/tilsynsdato
i. Merknader for bygningen.

3. Skrive ut arbeidsplan for feiing eller tilsyn (ogsa blanke lister) og "flettebrev" om at
feieren kommer (ogsa tilsyn). Se eget punkt under.

4. Lage arbeidsplaner for en bestemt dato.
5. Gatil bildet for masseregistrering av oppdrag for en valgt liste eller plan.

6. Registrere inn feieoppdrag ved a trykke tastatur-koder pa valgte linjer.

r\_' Py —— E ! |
B Pedge Br Emeaeery  Ietzay Aol by
D ["ete | My rwwning  CH bgeey 0 Gheeten G ler ot S Mmmongeteen B Abedater Bhie 3 Agte o
_ mwnrery - Mebrrgie -
[Liate : v  (Feiing] o} 'ﬁ’"‘ ré Oppdragsdato; 77013017 | e yegsbwng ¥

Legg merke til at eiere som har pipelgp som er forfalt eller forfaller innevaerende Gr markeres
med rgdt i listen. De som har fritak eller er plombert markeres med en grd farge.

Vi bruker ordet objekt for elementene som finnes i rodelistene. Det kan vaere feieobjekter, dvs.
pipelgp eller tilsynsobjekter, dvs. boenheter/adresser. Objektene som er registrert i valgte liste vises
fortlgpende nedover i tabellen til hgyre. Hvis man gnsker en spesiell sortering av listen klikker man
pa overskriften til den kolonnen man gnsker a sortere etter. Et klikk gir stigende rekkefglge, nytt klikk
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gir synkende. Bredden pa kolonnene kan ogsa justeres ved a sette mus-markgren i overskriften, pa
streken mellom to kolonner og deretter dra kolonnen bredere eller smalere.

Du har ikke anledning til & endre pa informasjon om bygningen som vises i listen. Hvis man gnsker a
se all bygningsinformasjon s3 ma du dobbeltklikke pa bygningen, eller velge Vis bygning pa
verktgylinjen.

For a vise/skjule kolonner, klikk

Klikk i kolonne-overskriften for & Dobbeltklikk pa et il . :
sortere listen stigende etter kolonnen. objekt i listen for & se gg Ot'l mr;]e vens reilmuse natpp.
Ett kikk tl i samme kolonne gir detaljert informasjon Ll e 1YIC o € ELUE S,
synkende sortering. ("bygningskortet"). MNeste feiing Thiark
 Tumr [ one | Bee | 71 8] B | Adress | | Pozinr | Pipetvoer | Siste feiing | Nesteteiing [ Merk
® 104 432 0 0 Hagen Hennng Temeve Elementpipe Pilegg 151220
104 571 0 0 Maurdal Gunne Temevell | Elamentpipe
- 104 5 0 0 PaudsenJan Marald Temevels § Stilpipe Testng
~ 104 0 0 Sobol Knu Ardd Temevuicl & Elemenipipe 05052002
- 104 0 0 Sollihaug Kjellaug Temeveien®s Elementpipe 05052002
* 104 0 0 Kalrud Amfinn Temeveien 6
. 104 0 0 Mansen Torbjern Temeveien 7
* 104 0 0 Sandvik Kristin Cha Temeywien 8
104 0 0 Most Even Temeveien 9
X 104 0 0 GuRormsen Andres Temeyelen 10 Elamentpipe 05052002 P}
— 104 0 0 Risvoll Fn Henrik Temeveien 11

Dersom du gnsker a fjerne et objekt fra en rodeliste, sa klikk pa objektet som skal fjernes og trykk
Delete tasten. NB! Bygningen slettes ikke fra matrikkeldata, men

fjernes kun fra listen som den star i.

=5] Hovedmeny | —Z| Arbeidsplaner

Dersom du gnsker a se forrige og neste tilsynsdato sa velg en liste
med Tilsyn i parentes gverst til venstre i bildet:

Et objekt kan forekomme flere ganger i samme liste. Dette skjer

dersom du for eksempel viser lister hvor det star "Feiing” i
parentes og det er registrert flere pipelgp pa samme bygning.
Dersom du har en liste med "tilsyn" i parentes og en adresse kommer flere ganger i listen, betyr
dette at bygningen har flere boenheter (bruk gjerne korrekt bolignummer) eller flere ildsteder.

Dersom du synes det er vanskelig a skille radene

og kolonnene sa kan det hjelpe a sette pa £ Rutenett av/pa
rutenett. Dette gjgres ved a velge Vis - Rutenett Telststgrelse g Liten (8)
°o . .. o . Kart v | A Normal (9)
av/pa i menylinjen. Du kan ogsd justere | S —
d Levetannvegen “ stor (12)

skriftstgrrelsen dersom du synes bokstavene er
for store. Velg da Vis — Tekststgrrelse og velg
mellom Liten, Normal og Stor.
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3.3.5 SLIK VISER DU OBJEKTER | EN RODELISTE

1. Velg Arbeidsplanlegging i Hovedmenyen
Velg om det er feie- eller tilsynsobjekter som skal vises i listene ved a klikke gverst til venstre
i bildet.
3. | ”"treet” til venstre dobbeltklikker du pa kommunen som rodelisten ligger i.
. Dobbeltklikk pa distriktet (1) som rodelisten befinner seg i.
5. Dobbeltklikk pd omradet (2)

som rodelisten befinner seg i. @mmu 217 obgw [ Bk 0 | [Brmnssctsan

6. Dobbeltklikk pa sonen (3) som '+ o | s e iy
. . . o @ Banpaalen y Pl Grethe Brigen 2
rodelisten befinner segi. > ( Bangsuns Haz Britan 8

@ Bangsuns Mg frdan i

Urdsha
U

Bratan 10

7. Klikk pa listen/roden som du

PEURNEgED

Jds
o Bagnaveges
<3

fieian 20
Eritan 14
Bratan 14

o 1)

@nsker a se

. . . . j é::’ b E:" Ared | Colet Braten 3
INATROMgEn s o ' Bdns

bygningene/pipene i, og disse 3] s e e Gt e
listes opp til hgyre i bildet. jg;":‘ o Brisan 16

Tips! Dersom du ikke husker hvilken omrade eller sone listen du skal ha fra ligger i sa skriv inn deler
av navnet i feltet 'Finn liste’ pa toppen av rodelistetreet. Trykk deretter Enter (eller klikk Finn-
knappen). Se réd markering i figuren ovenfor.

3.3.6 PLANLEGGING AV FEIING/TILSYN (F@R OPPDRAGET STARTER)
Det finnes to mater & foreta planlegging av feiing/tilsyn pa:

e Ga ut fra at hele listen/roden skal ha feiing eller tilsyn.
e Lage en egen plan med bare noen fra denne listen/roden, og eventuelt andre bygninger i
andre lister/roder.

Den fgrste metoden kan vaere grei dersom de fleste bygningene fglger samme feie- og tilsynsintervall
og man har fa etterslep i listen (de fleste har blitt feiet pa samme arstall og skal ha neste feiing pa
samme arstall).

Den andre metoden brukes f.eks. dersom man gnsker a sla sammen flere roder og man har av ulike
grunner har forskjeller i dato for neste feie/tilsyn (behovsprgvet feiing med stor forskjell i intervall pa

pipelgp).

Dersom du bare gnsker a se forfalte feiinger / tilsyn sa kan du Kun forfalte
sette pa et filter ved & hake ut for "Kun forfalte" og/eller . lkke vis plomberte/fritak:
"lkke vis plomberte/fritak” gverst til hgyre i bildet.

23.3.6.1 FEIING/TILSYN UT FRA LISTE/RODE

1. | bildet Arbeidsplanlegging klikk pa om det er feiing eller tilsyn som skal utfgres.
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2. Klikk pa dato for oppdraget.

3. Klikke deg fram til gnsket rodeliste i "treet" til vestre. Klikk pa Skriv ut oppe i
verktgylinjen. Merk: du kan velge mellom 4 forskjellige typer lister, en
kortversjon som er staende og en langversjon som er liggende og med flere
detaljer, samt om sjekklistepunkter skal tas med i listene. Dette endres pa Fil —
Type feielister / Type

Tilsynslister menyen i Type feiclister B Enkel (sence)

arbeidsp/anbildet. Type tilsynslister > Liggende lister
Eksporter inndelinger Detaljerte lister
Importer inndelinger Detaljert m/tilsynsinfo
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3.3.7 VARSEL OM FEIING/TILSYN TIL EIER (BREVFLETTING)

Du kan ogsa skrive ut et standard brev til eieren av bygningen om at feieren kommer eller at tilsyn
skal utfgres. Til dette brukes et sakalt "flettebrev" der teksten er den samme i alle brev, mens
mottakers navn, adresse, evt. Klokkeslett er forskjellig. Du kan ogsa sende ut e-post, SMS eller UMS
varsling av feiing/tilsyn.

1. | arbeidsplanbildet ma rodelisten som skal ha varsel veere framme. Dersom bare noen i
denne roden skal ha besgk, sa merk disse fgrst, eventuelt hak ut for "bare forfalte" oppe til
hgyre i bildet. Dersom en arbeidsplan er framme brukes denne som kilde til varslene.

2. Klikk pa ”"Utsending” i verktgylinjen eller 3] Vetviser for masseutsending
velg Verktgy - Utsending i menylinjen. s S :ﬂ\
Valg | sten milken brevmal som skal bruses. For lkke
forhdndawsning, hak ut for 'Skriv ut diredte’, Kikk [Neste]
3. Skriv inn feie-/tilsynsdato og hvordan det LSS e (ot [ el e
. Brovmal:
skal varsles. Klikk Neste-knapen 013 - Varssl om tisyn med fynngsaniegg Aty mal

01b - Andre gangs varsling om tésyn med fynngsa
g e mal
Fawren komenar for 2 e Blankett End

4. Velg hvilket brev som skal sendes. Hak ut Feisron kommer for & fes samisk blankett Siette mal
dersom brevet skal skrives rett ut uten a Feieron kommar pa tisyn blankatt
Feieren komwmer pa tisyn
vises i Word f¢rst. Info om royksarsler
Manglende takstige
Reykvarsler

Standard fetlebrey

5. Klikk Neste-knappen

6. Se om listen med navn og adresser ser e
bt « Tilbaks ' | Mests » tlor

grei ut og klikk pa Utfgr-knappen.

Merk:

Brevet dpnes i tekstbehandleren Word og ma skrives ut derfra. Dersom du @gnsker at brevet skal
skrives direkte ut, sa hak ut for "Skriv ut direkte" (Se rgd sirkel pa figuren).

Dersom du gnsker a lagre historikk

—— S e — —
1 vy w SSsT NONELL dot Favnataieetirada] - MoTen Wore Tetsimend, et
"

-,

om at det er sendt ut varsel om

S )
Mew lmime Diroutt wmne | Manegardenn | Segaee g (e Wy
A N 1

feiing/tilsyn til eier, sd hak ut for

...v“n.n., J aney

y - o » W
‘ ~
) VA BT } revvremTe - . 50 erar mittnn
o kv e
\

“Lagre historikk pa bygningskortet"

|
|
I
I
|

| Word:

‘ 35, Namsos kommune, Felergenesten o
| Word benyttes funksjonen AR I
"Masseutsending” og i Word
2007/2010 ma béndet Elonduenes

«EiarPatzsSied.

"Masseutsending” benyttes. ’

Dersom du ikke har haket ut for VARSELOMFEIING DEN «Tekstin

Feleren Konumer « Tekstl» o Tekstie for § utfore feling

"Skriv ut direkte” i feieprogrammet

Dersom tdspunkret (kke passer, g tilbakemelding snarestmulig, o2 senest
ma du passe pa a klikke pa "Fullfgr og Bt

Har dus lonsioet § rerte ticHpere pipeioe feil eller muangler ?

sld sammen” for & skrive ut alle

brevene. Dersom du benytter det

[Tteimt Ouie D Sessembinegn 7] Vil e .- o’ : -

vanlige skriver-ikonet vil kun valgte
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bygning skrives ut. Du kan bla mellom de forskjellige brevene ved a klikke der pilen peker pa figuren.

Se for gvrig punkt 10.4.4 for andre felter som kan benyttes i brevmaler. Veer oppmerksom pa at
flettebrev sender likelydende brev til alle, basert pa en flettemal, slik at bygnings-spesifikke felter
ikke kan settes inn. (Kun mottaker)
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23.3.7.1 FEIING/TILSYN UT FRA EGENDEFINERT PLAN

Du kan lage egne planer for en bestemt dato som inneholder objekter fra flere "kilder". En kilde er
som oftest en eller flere rodelister, men kan ogsa vaere bygninger fra sgk og fra utvalg fra kart
(dersom GIS-system er installert pa PC-en din). Arbeidsplanen kan ogsa defineres for hver enkelt
feier, eller for ”alle”.

Vi skal her ga igjennom den mest brukte kilden, nemlig rodelister.

Dersom du klikker pa Arbeidsplan-knappen pa menylinjen deler

hgyre “vindu” seg i to. Objekter i valgt rodeliste blir vist gverst i istrering | [£] Arbeidsplan | 3% Sek
bildet, mens objekter som er satt inn i planen blir vist i nederste del.
Du kan na flytte objekter fra valgte rodeliste ned i arbeidsplanen ved

a merke disse og klikke pa den svarte nedoverpilen, eller ta vekk objekter fra planen ved & merke

disse og klikke pd oppoverpilen. Du kan ogsa dra og slippe bygninger til/fra planen ved & merke
objekter og dra dem med venstre musetast ned i planen eller vekk fra planen ved a klikke venstre
museknapp og holde knappen nede pa gnsket objekt og dra denne ned i listen.

— [_‘ [j - Ant. i listen13 Fra kl: 0800 Intervall 30
Dato: [16.12.2010 |Z| m m Giia é Feiing Antfeiere: 1 Til kl: Bruker: datamann

Turnr | Matrikkel | Eier |.Adresse | Pipetype | Klokkeslett | Merk.
0001 00034 0005 185 00  Almvik Aashild f Grav Asbjarn... Einarmovegen 3 Teqgl 08:00

0002 00034 0005 088 00 Feragen Lena Dahl/Ferage... Einarmovegen 4 Teqgl 08:30

0003 00034 0005 072 00  Alte Lisa Mari ! Grav Asbjarn /... Einarmovegen 5 Teqgl 09:00

0004 00034 0015 263 00 Bugge Silvia fWeiseth Joaki... Einarmovegen A Teqgl 09:30

0005 00034 0005 203 00 Almvik Tor ! Almwik Gerd Petri... Einarmovegen 7 Tegl 10:00

0006 00034 0005 247 00 Lysgard May Anita/Modell G...  Einarmovegen 8 Tegl 10:30

ooov Pausea Pause 11:00 At
0008 00034 0005 294 00 @wereng Andreas/ Grav Finn.. Einarmovegen 9 Teql 11:30

0009 00034 0272 000 00  Almvik Svein Einarmaovegen 10 Teql 12:00

0010 00034 0272 000 00  Almvik Svein Einarmovegen 10 Ubestemt 12:30

0011 00034 0273 000 00  Almwik Jorunn Josefine Nelly Einarmoaovegen 11 Teqgl 13:00

0012 00034 0273 000 00  Almvik Jorunn Josefine Nelly Einarmovegen 11 Ubestemt 1330

0013 00034 0005 137 00 Nilsen Glenn Steven/ GravF... Einarmovegen 13 Teqgl 14:00

Auto-knappen tar med alle objekter som er i rodelisten og som har neste feiing eller tilsyn satt til
innevaerende ar eller tidligere, samt de objekter som ikke har noen neste feie-/tilsynsdato. Objekter
med neste feie- eller tilsynsdato neste ar eller senere blir ikke tatt med.

Etter at du har lagt til objekter i planen nederst i bildet, kan du sortere disse og klokkeslett blir
automatisk satt pa disse. Du kan ogsa sette faste klokkeslett pa enkelte bygninger dersom du gnsker
dette. @vrige bygninger vil innrette seg etter dette slik at det ikke blir "dobbeltbooking". (se punkt
3.3.8.1 Avtale (sette fast tidspunkt))
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3.3.8 SLIK OPPRETTER DU EN PLAN
Slik oppretter du en plan for en bestemt dato, og fyller den med objekter:

1. | Arbeidsplanleggingsbildet klikker du deg fram

til gnsket rodeliste i "treet" til vestre. D
2. Klikk pa Arbeidsplan-knappen gverst til hgyre i ~ ’:-n :b“ —
3. Skriv inn gnsket dato i datofeltet midt i bildet, v_;."

eller klikk pa kalenderknappen til hgyre

for datofeltet midt i bildet.

4. Velg type oppdrag (feiing eller tilsyn) og antall feiere. Skriv inn dato for oppdraget,
starttid (klokkeslett tt:mm) og beregnet tid pr oppdrag (i minutter). Skriv inn tekst
dersom du vil det og klikk OK

5. SvarJa pa at du gnsker a opprette en ny plan.

6. Merk deretter de objektene som skal vaere med i arbeidsplanen og dra disse ned i
planen ved & holde venstre museknapp nede. Hvis du vil ha alle aktuelle (forfalte)
objekter med i planen sa klikker du pa Auto-knappen og bekrefter med OK.

Du kan na sortere listen i den rekkefglge du gnsker a foreta feiingene i ved a klikke pa overskriftene i
listen. Kanskje du gnsker & starte i den enden av gata som har hgyest gatenummer?

Dersom du g¢nsker 3 ta med flere objekter i denne planen kan du fortsette med & hente fram en
annen liste/rode. Merk de objektene du gnsker & ta med i arbeidsplanen og dra disse ned i planen
(eller trykk pa den svarte nedoverpilen), eller klikk Auto-knappen for & ta med alle aktuelle objekter.
Slik fortsetter du til du har fylt opp arbeidsplanen.

Det er ogsa mulig a8 sgke fram objekter for a legge til arbeidsplanen. Klikk pa knappen Sgk pa
verktgylinja, og skriv inn sgkekriterier i feltet "sgk etter". Flytt dem ned i arbeidsplanen ved a merke
og dra dem ned (eller klikke nedoverpila) eller ved a klikke Auto-knappen.

Du kan na skrive ut feieplanen ved a klikke pa Utskriftsknappen til hgyre for kalenderknappen midt i
bildet eller "Skriv ut" knappen i verktgylinja.

For a sende ut varsel til alle bygninger i arbeidsplanen, klikk ”“Utsending” pa verktgylinja.

23.3.8.1 AVTALE (SETTE FAST TIDSPUNKT)

Etter at objektene er lagt i planen sa kan du selv sette klokkeslettet for nar oppdraget skal utfgres.
Dette er nyttig dersom du ma veere hos et spesielt objekt pa et bestemt tidspunkt (avtalt pa forhand
med eier). De andre objektene i listen vil ordne seg i forhold til de avtalene du har satt.
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For a sette en avtale gjgr fglgende:

1.

| planen, dobbeltklikk pa objektet som
skal ha avtale.

Skriv inn  @nsket

eventuelt hvor lang tid oppdraget

klokkeslett, og

forventes a ta.

TIPS: Dersom objektet skal legges til
en annen plan, sa kan datoen endres i
dette bildet.

3] Detaker om eement

-

Elere Lysgdrd May Anta / Modell Gumar | Geay Fion | Gow As

Adieszair)  Einannowgen §

Postated T2 BANGSIND

Notattelt

Dato 15 des 2010

Garegnat 1 20 munittar
\is kot L)

o] Mihakseaiant

1030 1) fedat

Turr

o

Legg merke til at straks du endrer klokkeslettet sa settes det en hake pa ”Avtale”. D.v.s. at denne ikke
automatisk legges inn med klokkeslett i listen, men har fast klokkeslett i denne planen.

3.3.9 MASSEREGISTRERING AV FEIING MED TASTATUR KODER

Prinsipper for masseregistering via tastatur-koder er som fglger:

e Enklere registrering av feieoppdrag og nye lgp

e Kun bruk av tastatur, navigering med piltaster og trykk tastatur-koder

e Direkte i arbeidsplanbildet i listen dere har framme

Dette gjgres ved a:

P wnNe

Tips: Dersom du ikke husker hvilke koder du skal
bruke, klikk pa Spgrsmalstegnet oppe til hgyre i
arbeidsplanbildet. Da far du opp skjermbildet
slik du ser pa figuren til hgyre.

Angir oppdragsdato

Henter fram gnsket liste/sgk

Navigerer til aktuelle bygning/lgp
Trykker koder pa tastaturet for hver linje
(se bilde til hgyre)

5. Velger "Utfgr registrering” knapp for a ||
legge inn oppdrag

0

r
Tastatur-koder 1 listen

Neviger med piltastens | listen og trykk srskede koder pd linje du stie

pd

wller alle injene du har market. Sruk felgende tastaturkoder

F - Feiet

R - Rengjort ildsted
5 - Sot fernet

14 ny frekvens

I - Tk feiet

O - Oraicer ke feung
U -Ubebodd

T - Takstige mangler
E - Ber hjenme

P -Plomben / fritak
K -Kamerakontroll

Koder som dpnes i egen vindu
+ legg td nytt lop

O -Oppdrag

8 -Bilde

D «Dekument / Brev

ox

——l
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3.3.10 MASSEREGISTRERING AV FEIING OG TILSYN

Etter at det er foretatt feiing og/eller tilsyn skal alt registreres inn. Man kan registrere inn
oppdragsinformasjon pa hver enkelt pipe/ildsted/bygning, men som oftest gjgres dette som
masseregistrering. Kolonnene i tabellen for masseregistrering kan skjules dersom du ikke gnsker 3
registrere i disse.

| masseregistreringsbildet kan du:

Masseregistrere feiing : p—
e Skrive inn og endre pipetype, et gy S
dimensjon, modell og status. e

e Endre feiefrekvens pa pipen og
eventuell feiing fra loft. | -

e Registrere oppdrag som er =i
utfgrt (feiing, fjerning av sot, ] 5
rengjort ildsted og annet)

e Registrere at det ikke har veert
feiet (og hvorfor ikke)

e Registrere hvem som utfgrte
feiingen (hvis gnskelig)

e Hvordan feiingen/tilsynet skal
varsles (brev, oppslag,
annonse ol.)
e Fylle ut sjekkpunkter som det er avvik og anmerkninger pa.
e Legge inn bilder pa objektet
e Sende ut brev til objektet.

Masseregistrere tilsyn:
De samme feltene som ovenfor, men i tillegg:
e Hake for om tilsyn har veer utfgrt.
e Dato for tilsynet

Almvik Aashild / Grav Asbjern / Grav Finn

= | Mek. - [Tilsyn = | Tilspnikke utf = | Tilspnsstatuz - Siekkpunkt ||
& [ldzted feil/mangel

Tips ! Dersom du skal merke alle eller fjerne merking, sa klikker du pa den lille boksen ved for
eksempel "Rgykvarsler alle".
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Masseregistreringen av feiing og tilsyn gjgres i samme bildet, men det kan registreres med forskjellig

grunnlag:

Med utgangspunkt i en fast rodeliste

Ut fra en pa forhand oppsatt plan

23.3.10.1 MASSEREGISTRERING AV OPPDRAG MED FAST RODELISTE SOM GRUNNLAG

Fra hovedmenyen velger du Arbeidsplanlegging.
Klikk pa gnsket rodeliste.
Klikk pa knappen Masseregistrering gverst i menyen.

Du kan na registrere feiinger. Hvis du gnsker a registrere tilsyn, sa klikk pa knappen
Tilsyn gverst i menyen.

Skriv inn Oppdragsdato, f.eks. 01.09 for ] ]
Masseregistrering av oppdrag

1.september, og trykk Enter. Oppdragsdato: 1] &
. X Utfart av: |Z|
Klikk deretter i de feltene hvor det er 11102011

Frist pa brev:
feiet. La oss si at alle pipene ble feiet i
denne gaten. Klikk derfor pa den lille
boksen ved teksten "Feiet hos alle".

Opdparct ~ 1Fet A
For & velge sjekkpunkter ved awvik, velg | Gomgm — lq
1 lsholpe dhen et
nedtrekksboksen ”Sjekkpunkt” og evt. dobbeltklikk f{‘.itf’j;‘,'f'

pad nummeret bak for 3 skrive inn detaljer (se figur {ibore:t e dnietin

4 Sharsie 712 e A

under). Nummeret angir antall sjekkpunkter som er
valgt.

[ Har il bt
he < B A ]
5 e aeraed X howee ot pssaie m

horis s

For & sende brev til objektet, velg @nsket brevmal i 1 voseenes ps carcien

kolonnen "Brev"

Klikk deretter pa knappen Utfgr registrering oppe til

venstre i bildet.
VIKTIG ! fordi oppdragene og endringene blir ikke registrert fgr denne klikkes (evt.
Klikk pa ”Reg” haken for a registrere kun 1 linje.

Merknader til punkt 5: Dersom du har registrert en plan pa oppdragsdatoen du skriver
inn vil du fa spgrsmal om du gnsker @ masseregistrere pa planen eller pa rodelisten.

Detaljer om T ekt ph wwie oppding - Bekien L i S0 Kx Irgs¥ [ Collett
sjekkpunkt: Emme Typagetur abstign md svans

Py
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23.3.10.2 MASSEREGISTRERING AV OPPDRAG (FEIING ELLER TILSYN) MED EGEN OPPSATT
: PLAN.

Dette gjgres pa samme mate som ovenfor. DM Brann finner selv ut om det er laget en plan for den
datoen som skrives inn. Dersom en eller flere planer finnes kommer bygningene i denne planen opp i
registreringsbildet.

Planer

1. Skriv inn datoen for den planen du

Vennligst velg hvitken plan

laget tidligere. (29.6 i eksemplet og —

Owo | Dppdag | Nawn pb pla ch |
1512210 Fesng datamann Enamnoy Net
trykk Enter) 14122010 Feang mko: Maugsten Nei

2. Foreta masseregistrering pa denne.

Fovbupt

Dersom du gnsker & fa oversikt over alle
planlagte feiinger/ tilsyn og om disse er
registrerte sa klikk pa mer-knappen.(rett ved siden av datofeltet)

Reg.-kolonnen angir om planen har veert masseregistrert. Velg plan og klikk pa OK knappen.

‘3.3.11 MENYENE | ARBEIDSPLANLEGGINGSBILDET

Menylinja i arbeidsplanbildet ser slik ut:

(@ Tilbake | _] Ny inndeling | 53] Vis bygning E_'?Qtsending i Skriv ut %Masseregistrering ] Arbeidsplan | 3% Sek |i;?|,ﬂn.rgh"'ter

Pa verktgylinja kan du lage en ny inndeling (d.v.s.: ny sone, rodeliste ol.). Se punkt O for mer om
inndeling. Pa verktgylinjen har man ogsa mulighet til 3 se pa den bygningen man velger i hver liste.
Dette gjgres ved forst 3 velge aktuell feieliste, deretter aktuelt objekt og velge Vis bygning (eller
dobbeltklikk med venstre museknapp pa aktuell bygning, eller trykk Enter pa tastaturet).

Knappene pa verktgylinja gir deg ogsa mulighet til:
e Utsending: Masseutsending av brev til valgte bygninger i listen, for eksempel feievarsel.
e  Skriv ut: utskrift av arbeidsplaner fgr feiing og tilsyn skal utfgres

e Masseregistrering: masseregistreringsbilde for innregistrering etter feiing og tilsyn for gjeldende
rodeliste.

e Arbeidsplan: tilgang til arbeidsplan for en bestemt dato, NB! Den planen som har hgyres dato
kommer fram automatisk.

o Spk: utfgrer enkelt sgk, samme som a klikke pa knappen [Sgk na].

e Avgifter: markerer alle som ikke far avgift med rgdt i listen. For denne funksjonen ma kobling mot
avgiftsfil etableres.
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| tillegg til de "kommandoer" som finnes pa verktgylinjen er falgende valg mulig pa menylinjen:

Menyvalg Kommando Forklaring

Fil Skriv ut Skriver ut innholdet i listen slik den er sortert.

Skriv ut feie-/tilsynsliste | Skriver ut feieliste for objektene i listen dersom "feiing"
er valgt i bildet, tilsynsliste dersom "tilsyn" er valgt.

Utskrifter for valgte | Skriver ut lister for valgte inndeling: Velg i inndelings-

inndeling treet hvilken inndeling utskriften gjelder (F.eks. en sone)

.. Rodelister Klikk deretter pa hvilken utskrift du @nsker med

.. Antall plomberte utgangspunkt i denne inndelingen.

.. Antall Igp

Korte lister som | Setter rodelisteutskriftene til 3 veere i kort-format

standard (staende)

Lange lister som | Setter rodelisteutskriftene til a veere i langt-format

standard (liggende)

Rediger Ny inndeling Velg inndelingen som skal ha en ny inndeling under seg
og klikk deretter dette valget. Skriv inn navn pa
inndelingen.

Slett inndeling Velg et distrikt, omrade, sone eller rodeliste i "treet" og
bruk denne kommandoen for a slette valgte element. Du
kan ikke slette elementer som har underliggende poster —
det gar f.eks. ikke a slette en sone som har rodelister.

Sett turnr Setter turnummer pa bygningene i listen i den rekkefglge
de er ordnet etter. Dersom en arbeidsplan er apen settes
turnr pa denne planen og ikke pa bygningene i
objektlisten.

Fjern turnr Fjerner turnummer i valgte objektliste eller arbeidsplan.

Sett pause i plan Setter inn pause i valgte arbeidsplan.

Merk alle Merker alle bygninger i objektlisten.

Vis Bygningsinfo Viser bygningsinformasjon ("Kortet") pa valgte bygning.

Listedetaljer Viser detaljer for rodelisten.

Nabo (250m) / Nabo | Viser grafisk visning med valgte bygning som referanse.

(500m)

Blank ut kart Blanker ut grafisk visning dersom noe er blitt hengende
igjen etter forrige visning.

Forfalte frister Viser liste over bygninger med forfalte frister (fristen star
gverst til hgyre pa "bygningskortet".

Forfalte feiinger Viser liste over bygninger som har forfalte feiinger

Forfalte tilsyn Viser liste over bygninger som har forfalte tilsyn

Vis Kolonner .... "Alle" viser alle tilgjengelige kolonner i listen over

.. Alle objekter. "Standard" viser de kolonnene du har valgt ved

.. Standard a skjule eller dra for en bestemt bredde. "Vis

.. Vis gards/bruksnr gards/bruksnr" viser kolonnene Gnr, bnr, fnr, snr i listen

.. Skjul gards/bruksnr

ved neste valg av rodeliste / sok.

Rutenett av/pa

Setter av/pa rutenett i listen over objekter

Tekstst@rrelse

Endre skriftstgrrelsen i listen til "Liten", "Normal", "Stor"
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Kart ....

.. Start kartsystem

.. Velg bygninger fra kart
.. Vis bygninger pa kart
.. Vis siste karteksport

Verktgy Finn liste Finner en bestemt rodeliste i inndelingstreet
Avansert sgk Apner skjemaet for avansert sgk
Flytt til liste Flytter valgte bygninger til en annen liste
Masseregistrering Mulighet for masseregistrering av valgte rodeliste eller
plan.
Brevfletting Fletter brev til valgte objekter til tekstbehandler
Skriv ut blank feieplan Skriver ut blank feieplan
Skriv ut blank | Skriver ut blank tilsynsplan
tilsynsplan
Masseopprett rodelister | Viser alle gatenavn, som igjen kan opprettes som
rodelister.
Sett feiefrekvens til ett | Sette feiefrekvens til ett ar for valgte objekter.
ar
Sett feiefrekvens for | Sette en bestemt feiefrekvens for alle objekter i valgte
inndeling inndeling
Oppdater Oppdaterer / oppfrisker skjermbildet
Vindu Skjuler / lukker valgte skjermbilde
Hjelp Hjelp i DM Brann Viser hjelpesystemet for DM Brann
Om DM Brann Informasjon om programmet, adresse, telefon til
Datamann AS
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23.3.11.1 VISE LISTEDETALJER(RODER), ENDRE LISTENAVN OG SONE, DELE OPP RODELISTER

Ved & velge Vis - listedetaljer i .
73] Rodeliste o |
menylinjen,  eller  hgyreklikk  — = S

. . o . Listenan Flakkvegen Arenygrager 3
Listedetaljer far du opp detaljer om ’ s : | e e
Sane: angsun v | : ) L

valgte rodeliste. Her kan du selv skrive Medknad: | o ||| o

, . Dol fist:

inn merknader om listen, endre sone, ‘ | Pwmate  wew  Goober

standard feiefrekvens og fa statistikk Standard == My ot p—
fiefnls. Hoertd o[ Fmamtall | 2010 | Del bste

om rodelisten.

Du kan ogsa dele en liste i to dersom
du synes at listen inneholder for
mange objekter. Dette gjgres ved & skrive inn navnet pa den nye listen i feltet Ny liste, velge
delemate; Par/oddetall (hver sin side av veien), etter husnummer eller etter Gnr/bnr. Klikk deretter

pa Del liste knappen.
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4 SOPKING

Sekebildet gir deg mulighet for a finne en bestemt bygning eller en gruppe av bygninger. Du kan her
sgke pa de kriterier som du selv matte gnske. Deretter far du opp en liste med bygninger som
oppfyller kriteriene.

Dersom du vil se nseermere pa en bestemt bygning som er kommet fram i spket, sd dobbeltklikk pa
bygningen i listen.

Bygningene i listen kan sorteres stigende eller synkende ved a klikke pa overskriften i det feltet som
skal sorteres. Klikk en gang for a sortere stigende, en gang til for a sortere synkende.

4.1 ENKELT S@K

De fleste bygninger kan finnes fram ved hjelp av "enkelt sgk". Ved denne sgkemetoden sgker du
etter bygninger ved kun & skrive inn sgkekriterier i ett sgkefelt. Deretter foretas sgket etter eier,
adresse, gdrds-/bruks-/feste-/seksjonsnummer (matrikkel nummer) og bygningsnummer i valgte
kommune (dersom flere kommuner).

Det er nok og skrive inn deler av navnet eller gaten, for eksempel ”Nil Kar” for Nilsen Kare, eller
"Lillev 9” for "Lilleveien 9”

Slik foretar du et enkelt sgk:

1. Hent fram arbeidsplanbildet
2. Skriv inn kriterier i feltet “sgk etter” og trykk Enter/linjeskift. (eller klikk pG "Sek nd" knappen)
3. Dobbeltklikk pa gnsket bygning i listen for a se detaljer om valgte bygning.

Sok etter eier:

Alle eiere som har etternavn som 5
- Boliger Sek na
Sgk etter: haug ole |E| Bolig i

starter med “haug” og

fornavn/mellomnavn "Ole” vises i L.| Tumr | Matrikel | Eiere _ |
listen * 00030 0002 .. Haugan Ole Martin / Aasb...

00020 0084 .. Haugvik Ole Morten
00017 Q057 ..

*

Haugen Ole Marius / Eins...

Sok etter adresse:

Alle bygninger med adresser som Sok etter: Skog 3 E| Boliger n

starter pa “Skog” og har L| Turnr | Matrikkel | Adresser | Eiere
husnummer 3 * 00014 0080 ...  Skogstjernevegen 3 Tuete
* 00018 0078 ... Skoaglytraa 3 Uklgj
* 00017 0183 ...  Skogstien 3 Bjaru
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Sok etter gards-/bruksnummer:

Alle eiendommer som har
gardsnummer 14 og

bruksnummer 2 listes ut. Sek etter: 14 2 | v | [7] Boliger
L| Turnr | Matrikkel | Eiere
* 00014 0002 OF7F 00 Ahlin Ingvar Kare / Weste
* 00014 0002 102 00  Skage Arne Jergen / Solu
Merk: Dersom det er flere | - 00014 0002 084 00  Stavrum Hilde / Solum An
kommuner sa ma onsket | 00014 0002 092 00 Strand Brit Lovise Vestru
kommune velges fgrst i ) 00014 0002 091 00 Grunnan Bjern Ingar/ H&

inndelingstreet. Det er nok 3
velge en inndeling i kommunen,
for eksempel omrade eller sone.

Tips! For a blanke ut siste sgk, dobbeltklikk i spkefeltet. For a sgke fram alle bygninger (ogsa uthus og
garasjer og lighende ta vekk haken pa "boliger")

1-40

2013 © Datamann AS




Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Saking

4.2

AVANSERT S@K

Ved "Avansert sgk” er det mulig 3 sgke pa kombinasjoner av kriterier hvor kun bygninger som
tilfredsstiller alle kriteriene listes ut. Du kan velge flere kriterier pa alle "flippene” i sgkebildet. Husk
at dette er et OG-sgk noe som gjgr at alle kriteriene tas med.

Slik foretar du et avansert sgk:

| Arbeidsplanbildet klikk pa [Avansert sgk] -knappen.
Eller i Hovedmenyen velg Avansert sgk

Skriv inn kriterier i en eller flere gnskede felt. Klikk pa
"flippene" @verst for & fa opp flere spkefelt hvis

gnskelig.

Trykk  Enter/linjeskift, eller klikk pa den lille

kikkertknappen gverst til hgyre for a utfgre sgket.

Bygninger som tilfredsstiller alle sgkekriteriene listes ut.

Tips ! For a blanke ut alle feltene kan du ogsa dobbeltklikke en

plass pa bildet som ikke inneholder et felt.

i Avansert sgk |t |
— ] [V]Vis lep
[C]vis oppdrag U . .
| Tilsyn | Oppdrag | Spesielle sak
GAB |  Ppelsp | Jdsted
Bygning:
Byggnr: Status:
Byaon.type: [+ |[/|Bolig
Bruksnawn;
G-,0g b.nr: |14 2
Kommune: Mamsos kommune E|
Eier:
Adresse:
Gate: EI
Az @ Alle husnr
Bolignr: ~) Partall
G.kode: ) Oddetall
Sted: [] [l
Liste: (=]
Sone: E|

Koordinater:

Sett referanse

Radius i meter:

4.2.1

TIPS VED AVANSERT S@K

Husk a blank ut alle felter ved a klikke pa Ny-knappen (blankt ark) i menyen, eller

dobbeltklikk pa gratt omrade i gverste del av sgkebildet.

Klikk i aktuelt felt, f.eks. eier/leier, og skriv inn ditt sgkekriterium. Skriv f.eks. Hansen for a
sgke etter alle eiere som heter Hansen, og trykk Enter eller klikk pa knappen Kikkert-

knappen (Utfgr sgk).

Pa samme mate skriver du inn sgkekriterier i de andre feltene. Du kan ogsa skrive inn

sgkekriterier i flere felt for & snevre inn sgket, f.eks. kombinasjon av Hansen (eier) og

Enebolig (bygningstype).

| alle felt med nedtrekksmeny (liten svart pil til hgyre i feltet) kan man klikke pa pila for a se

alle valgmuligheter og velge blant disse.
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e | alle tallfelt (gatenr., gardsnr., bruksnr. osv.) kan man sgke etter fra-til-verdier, f.eks. fra
gardsnr. 2 til 4. | feltet gardsnr. skriver man da rett og slett inn 2-4 og trykker Enter for a
spke.

e (@nsker du & sjekke hvor mange som har registrert rgykvarsler kan du klikke i feltet
Roykvarsler slik at dette blir merket, og utfgre sgket. Det samme kan gjgres for de andre
feltene under Tilsyn. For a gjgre den motsatte sjekken, dvs. hvor mange som ikke har
reykvarsler, klikker du en gang til i feltet Rgykvarsler. Merkingen blir da fjernet. Utfgr spket
og se resultatet i vinduet under.

e Spesielle spk er en gruppe predefinerte sgkekriterier som lister ut bygninger/lgp som er
umulige og selv skrive inn kriterier for. Se figuren til hgyre for

eksempler pa slike sgk. Dobbeltklikk gnsket linje i listen og 5] Avansert sok (oS
| i — | |[¥Vis lep |

spket utfgres! Se for g@vrig punktet nedenfor for noen \ﬂ N @l

beskrivelser av sgkene. GAB Fipelap ldsted

Tilsyn Oppdrag Spesielle sek

Eoliger uten pipe -
Boliger uten liste

Byag med flers lister

Piper uten liste

4.2.2 SPESIELLE S@K Piper uten bygning

Piper uten neste dato
Fiper uten oppdrag
Byagringer med pipelop som er plomt

Ved 3 velge "flippen" spesielle spk vil du fa opp en liste over Feieoppchag uten pipelap
. . o o ) Feizoppdrag med feist eler lkke feis
predefinerte sgk som du kan dobbeltklikke pa for a utfgre. Disse spkene Tilsynsoppdrag med uifert og ikke ut
. e . . Ormisatt hittil i ar
kan utvides til 3 gjelde flere typer enn det som er i listen. Har du forslag Dlmsatt i fior
) . o Eiendommer m flere boliger
til nye spesielle sgk, sa ta kontakt med Datamann AS. Eiendammer uten bygringer
Foarfalte frister
Forfalte fgiinger
Vaer oppmerksom pa at "spesielle sgk" ogsa filtreres etter kriterier som Fortae tlyn
B_l,lgg iliste: utn?n S|s_te tilzynsdato
er skrevet inn / valgt pa noen av de andre "flippene". Boliger uten siste tlsynsdato

Byagninger med flere enn 1 lop
Byanitger med 3 lop eller mer
Byag med flere enn 1 eiendom

e Boliger uten pipe: - Alle boliger uten registrerte piper i gjeldende Buga i iste som har aklive lop
. Bwag med bilder
S¢k VISes. Byag uten gatenavn i
Bunn med flere adressar
e Boliger utenliste: - Alle boliger som ikke er satt inn i noen Vis bygningslisten =
rodeliste.

e Plomberte pipelgp:- Alle bygninger med pipelgp som er plombert

e Omsatt hittiliar: - Alle eiendommer som er opprettet som nye
eller som har byttet eier.

e Omsattifjor: - Alle eiendommer som er oppretter eller har byttet eier i fjor.
e Eiend. uten bygninger: - Alle eiendommer uten bygning
e Forfalte frister: - Bygninger med frister som er forfalt pr. dags dato.

o Forfalte feiinger: - Bygninger med feiing som er forfalt pr. dags dato.
e Forfalte tilsyn: - Bygninger med tilsyn som er forfalt pr. dags dato.

Flere sgk finnes og legges til etter behov.
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5 BYGNINGSINFORMASJON

For a vise hvilken informasjon som er tilgjengelig i bildet for bygningsinformasjon tar vi utgangspunkt

i et eksempel (se bildet under) og viser hvordan du far fram informasjon om alt bygningen "bestar

av'.

Felter som er markert med blatt er ikke mulig a8 endre pa direkte. Dette er som oftest data hentet fra
matrikkelen / GAB-registeret (se nedenfor), og skal kun endres hvis det strengt tatt er ngdvendig.
Matrikkel-data importeres til systemet 4 ganger i aret, slik at manuelle endringer i dette registeret
ikke er ngdvendig.

a DM Brann - Seternodl — R— — 'QM

B Bediger s Vetoy Vindu lyep .
i@dTilbake 4 » RSt | jOppdragBrev M Sob  "J0AD o Q) Bygning pd at/GS 1 Feenvgdt
e Py el
Informasjon om bygning Status: | Brennbart matenale for nasr sotluke. Det kan seftes pd en plate eermonit | gs :
Bygning: Adresse(r). Tilsyn for Elliot Kvalstads Veg 8A-H0101
Bygningsnr 10824338 Lopenr: | 0 Gate: Efict Kvaistads Veg 8A [J0m | Tisym | Akiwe awe] Anmsckniegee | Annet |
Bygningstype:  Del av tomannsboiig-vertikal Huste  8A Bolgre HO101  [1(Wn) | Seste 23042007 Utisnt =]
Matrikel (121 18/87/0/1 o] Sled 7800 NAMSOS _'m] Neste | 22 042011 Planiagt

Bruksnavn Lister: Ellot Kvaistads Veg (Hoknes

Kommune 1703 Namsos karmenune

Eserfe) |F_Haaland Lise .|

&l £ Rorvic Bard Heige R : ! '—a] Reboer

(%] | Asboll lvar Andreas Setieg -| | Dekerlop
Lopogildsted  Historikk | Oppdrag = Bilderivideo/fler | Brannfarligvare |  Brannvesenet

Bygningens pipelop:  Valgtelop (D [m |G | Plombertfritak L thelt mest annen trygring

EN 3 .

Tag 88 Skorstenstype: Teg| =] Stste feing: 16.06.2009  Status siste Lifort E]
Modell: E]Naemwoszon Frekvens: 2twendr [+
Dimensjon. ¢ L'j’ Montert{ar) Notat: | .
Status BA Varsting F‘I -,
lldsteder

v Mot h o Passenng « Adresss . Bolgnr - | dsted atatus . Necat (ide
Stue £l 8a HO101

5.1 GENERELT OM DATA HENTET FRA MATRIKKEL-REGISTERET

Kvaliteten pa data fra matrikkelen kan vaere darlig. Administrator kan gjgre de endringer som trenges
slik at dataene blir rett. Disse endringene kan skrives ut og leveres til den personen i kommunen som
har ansvaret for ajourhold av matrikkelen.

Matrikkel-databasen kan ogsa brukes til flere formal, og andre brukere kan knytte seg opp mot
denne. Dersom dette er aktuelt, ta kontakt med Datamann AS fgrst.
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Matrikkel-databasen er delt i 4 hovedtabeller som hver inneholder data som til sammen danner
Matrikkel-data for en bestemt eiendom. Disse tabellene er Eiendommer, Bygninger, Adresser og
Eiere.

For a fa fram Matrikkel-/GAB-informasjon om en bygning, ga til bygningskortet

I . . - ¥ GAB info
og klikk pa "GAB-info" knappen pa verktgylinjen.

| GAB-informasjonsbildet vil dataene vaere organisert i et "tre" til venstre, ved a
klikke pa aktuelle elementer i treet vil detaljopplysninger kommer fram. Brukere med administrativ
tilgang kan "lase opp" feltene og endre pa informasjon i matrikkel-databasen. Se figur pa neste side.

Skjematisk oversikt over hvordan dataene er "koblet til" hverandre:

Farlige stoffer/
Fakturaposter Eier store nedgravde
tanker
Eiendom
Bilder Bygning Adresse

Adresse og bolignr

Oppdrag
(f.eks. feiing og —|- - Pipelgp lldsted Tilsynsinformasjon
tilsyn)
Oljetankter
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Momenter i MATRIKKEL (GAB)-informasjonen:

En eiendom kan ha flere eiere. Disse kan veaere fester eller hjemler.

En eier kan ha flere eiendommer.

En eiendom kan ha flere bygninger.

En bygning kan ligge pa flere eiendommer.

En bygning kan ha flere adresser.

En eiendom kan ha flere adresser.

e En eiendom kan ha flere adresser (med flere bygninger)

Matrikkel informasjon

Adressen til bygningen er ngdvendigvis ikke det samme som adressen til eier.

GAB informasjon

@ Del av tamannsholig-vertikal

=2 ﬂ Adresser

EI ﬂ Elliot Kvalstads Veg 8A
- M Asboll var Andreas &
- Haaland Lise

- ¥ Rarvik Bard Helge

5. pg Elliot Kvalstads ey 8B

M Asball bvar Andreas &

ﬂ Haaland Gunnar

- Haaland Sokeig Jar

| E3---—1_L: Eiendommer

t=;|---—= 18/97/0/1

o M Ashall var Andreas ©

ﬂ Haaland Lise

| “ Fugrvik Bard Helge

g F=18/97/0/2

- ﬂ Eiere

- H:Asball bvar Andreas Si

----- ﬂ F:Haaland Lise

4 [l }

-

-

\E \is eiendom @ Vis hjelpetabell

Informasjon om bygning

Vis alle eiere

Bygningsnr 10824338 Lepenr.: 0
Bygningstype 121 Del av tomannsboligﬁertiE
Kartblad V] K.sys. EUREF89 |
X 7154306|Y 333958
Status T

Oppdatert: 07.12.2010) Ay Import

Adresser tilknyttet bygningen:

Etasjer 2
Ant. boliger 2
Tatt i bruk 02.06.1993

Areal boliger 256
Areal ikke bol. |0
Total areal 256

Adressenr - |Gatenavnkc - Gatenavn + | Husnr » | Bokstav
1633381 1086 Elliot Kvalstads Veg 3 A
1633382 1086 Elliot Kwalstads Veg 3B
*
Post: 4 Mok | sok | ¢ fw »
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5.2 INFORMASJON SOM FINNES | BYGNINGSBILDET

All informasjon om en bygning kan fas frem med utgangspunkt i bildet for bygningsinformasjon. En
del av informasjonen "ligger skjult" fordi det vil veere for uoversiktlig & fa fram alle opplysningene pa
en gang.

Prinsippene for a fa fram bygningsinformasjonen er:

e 3 klikke p&d mer-knappen (med briller pa) Bygningstype:  Del av tomannsbolig-vertikal

dersom det finnes. Se rgd ring i figuren. Matrikkel:(12)  18/97/0/1 -
e 3 dobbeltklikke i feltet som inneholder litt av Bruksnavn:

informasjonen du gnsker @ se naermere pa. Kommune: 1703 Namsos kommune

(Har som oftest strek under seg, som for Eier(e): F: Haaland Lise -

F: Rorvik Bard Helge
H: Asball lvar Andreas Sellzeg -

eksempel matrikkel-nummeret og

eiernavnene i figuren til hgyre)

5.2.1 GRUNNLEGGENDE OM FELTER OG POSTER

FELT: En tegngruppe kan samles i et felt. Feltet inneholder en spesifikk informasjon. Et felt kan veere
f.eks. Eiers navn.

POST: Feltene samles i en post. En post er betegnelsen pa flere felt som hgrer sammen. En post er
altsa bygd opp av ett eller flere felt. En post kan sammenlignes med arkivkortene i et manuelt arkiv.

5.2.2 ADRESSER

| adressefeltet pa bygningsposten er det ikke plass
Adresse(r):
Gate:  |Elliot Kvalstads Veg 84| B (112)

Husnr IS EISERSREETET
Elliot Kvalstads Veg 8B

til 3 vise mer enn en adresse ad gangen. Dersom
en bygning har flere adresser vil dette vises ved

at det star antall adresser i parentes ved siden av
Adr.-feltet i bildet. Ved a velge den lille nedover
pilen har du mulighet for a se alle adressene. Du

kan ogsa dobbeltklikke i adresse feltet som viser en dialogboks med alle adressene.

En adresse kan ogsa deles opp i bolignummer. Disse numrene angir leilighetenes plassering pa
adressen. Bolignummeret bestar av en bokstav og fire tall. Det star pa et adressemerke som skal
veaere klistret pa innsiden av dgrkarmen pa ytterdgren til leiligheten (her er det mange som mangler
disse merkene av diverse arsaker). Bokstaven og de to fgrste tallene angir hvilken etasje leiligheten
ligger i, og de to siste angir leilighetens nummer i etasjen, regnet fra venstre mot hgyre.

For eksempel H0201: H star for hovedetasje, 02 star for andre etasje og 01 star for fgrste bolig til
venstre.
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5.2.3 LISTER/RODE

Ved a dobbeltklikke pa feltet "lister" for a se hvilken inndeling denne bygningen er satt i.
Programmet gar da automatisk til arbeidsplanbildet og leter fra listen. Du far dermed se hvor i
"treet" bygningen befinner seg, og hvilke andre bygninger som befinner seg i samme liste.

Du kan ogsa legge en bygning inn i en rode ved
a skrive deler av navnet til roden, dersom _ —
du vet det, i feltet "Lister”. Eller du kan Lelst 100

skrive inn et tall, for eksempel 100 for a se

Anne Margrethe Sellazgs Ve(Ha

. . . . Elliot Kvalstads Veg G
alle rodelistene som ligger i en radius av 100 T ———— J L

meter fra bygningen.

Marker gnsket liste og klikk pa knappen med + p3, til hgyre for listen. (Se r@éd markering i figuren
over).

5.2.4 EIENDOM(MER) SOM BYGNINGEN LIGGER PA

Dersom en bygning ligger pa flere eiendommer
Bygningstype: Del av tomannsbolig-vertikal

matrikkelfeltet vil std4 hvor mange eiendommer Matrikkel: (1/2) E|‘

B/97/0/
som finnes. F.eks. (1/2) vil si at du ser pa Bruksnavn:
N 18/97/0/2

eiendomsinformasjon om eiendom 1 av 2. Ved

sa vil dette bli markert ved at det ved siden av

a klikke pa den lille nedoverfilen vil du fa opp
liste over alle matrikkelnummre og kan eventuelt
se kun pa en bestemt eiendom og de eiere som eier denne seksjonen.

Dersom en bygning har flere leiligheter og man gnsker a registrere eiere for hver leilighet, kan dette
gjdres ved a registrere inn nye eiendommer med samme gards-, bruks- og festenummer, men bruke
ett seksjonsnummer pr eier. Se mer informasjon om dette i punktet om redigering av matrikkel-
data.

5.2.5 ALLE BYGNINGER PA EN EIENDOM

1] Bygninger pé erendom 2386714 oy -

Ved a dobbeltklikke pa feltet Matrikkelvvil du
fa opp en liste over alle bygninger som er

. . . QoihyBer sommer Tafts br
registrert pa valgte eiendom. s annexs D Talli b 0
0 Garaspeuthanneks i dcs  Talt) bru 0
0 Naust ddhws sipdu Talt i bruk 0
. 0 Naust dathus gjody Tatt 0
Du kan deretter velge den bygningen som du o | Nt b Koty Talt} b 0
vil se naermere pa, dobbeltklikke pa denne e

Yia tygrng L Lukk

bygningen eller klikke knappen [Vis bygning] og
informasjon om bygningen kommer opp bak i
hovedbildet.

5.2.6 INFORMASJON OM EIER
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Informasjon om eier fas ved 3 3] Cetafer om eies ———— el
dobbeltklikke pa eierens navn. t&Djx e Fryans Org L apes
Emenr 2595895 Adrease Elict Kvalstads Veg 8 B

Det vil da komme opp et nytt bilde Nam  Haaland Guanar v| Sted 7800 [w | NAMEOS -]

. . . | Rola F [Fabl' tres fatavonsker) - Oppdatent: impant 07 122010
med informasjon om eieren av || Telekn 74274357 Faks Mobil. 902 02 707 EMS
eiendommen. Dersom en eiendom har || Epost  igunnar hazansgonies no =

. o . o [ Notst |
flere eiendommer, sa dobbeltklikk pa . |
navnet pa gnsket eier.

‘ oK Asoryt

Du har ogsa mulighet & se pa alle
eiendommer som denne eieren har
ved a klikke pad knappen "Vis eiendommer" (brilleknappen) oppe til venstre i bildet "Detaljer om

eier". Dersom denne knappen er last betyr det at eieren kun eier en eiendom. For a sgke i
telefonkatalogen for valgte eier, klikk pa telefon-knappen oppe i bildet.

5.2.7 ALLE EIERE AV EN BYGNINGEN

Enkelte eiendommer eies av flere personer. Dersom det ikke er foretatt en "rens" av MATRIKKEL
(GAB)-data som fjerner hjemmelshaver (f.eks. boreslag, kommunen ) bgr dette gjgres. | tillegg kan
eiere med postnummer 0000 fjernes fra eiendommer der man har flere eiere. Dette fordi disse som
oftest ikke trenger brev som skrives ut fra DM Brann.

3] Bwrle) av bygning (10824338) O -y O i voal
For & vise alle eierne av en | Eiore av bygningen

| Ewsoym
A rdd Lol
WHankend Lime
Hasled Schving lagoe

£iare

bygning sa klikk pa den lille "Mer-
knappen" ved siden av listen over

! Fared Bld Helge 800
. . o . Avted lvy Andas: Seleg T80
eiere. Se figur gverst pa side 46. ! Advak v s Sebog et
Da vises alle eiere, uansett l
matrikkel-seksjon, som er eiere av Wiow?
Skt ul 10824338 Lukk

bygningen. 1

| listen over eiere kan du

dobbeltklikke pa den eieren du gnsker a skrive inn for eksempel tilsyns-informasjon for. Eieren
kommer fram i bygningsinformasjons-bildet.

Det er ogsa mulig a skrive ut liste over eiere pa et bestemt bygg ved a klikke pa knappen "Skriv ut"
nede til venstre i bildet.

Du kan ikke endre Matrikkel-informasjon om bygningen direkte. Dette gjgres i et eget
Matrikkel/GAB-bilde som bare kan redigeres av brukere med tilgangsrettigheter til dette. (Du kan se
pa Matrikkel/GAB-informasjon ved & klikke pa GAB-info-knappen i menyen. )

1-48 2013 © Datamann AS




Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Bygningsinformasjon

5.2.8 TILSYNSINFORMASJON

Tilsynsinformasjon registreres pa valgte adresse og
bolignummer. D.v.s. at dersom en bygning har flere
boliger/leiligheter sa ma disse registreres som egen
adresse/bolignr. Informasjon om siste tilsyn registreres inn
pa "flipper” hvor du haker ut og skriver inn informasjon. Et
tips her er & legge inn de mest vanlige tekstene i
"basisinformasjon” slik at du kan velge disse i listen.

| tilsynsinformasjon registrerer du inn om bygningen har de
branntekniske ting i orden ved & sette et kryss i ruten

Tilsyn for Elliot Kvalstads Veg 8A-H0101
Tilsyn | Aktive awik | Anmerkninger | Annet |

Siste: | 23.04.2007 Utfert E
MNeste:| 22.04.2011| Planlagt

Beboer:

dersom ok og blank dersom ikke ok. Dersom du gnsker a skrive inn merknader / tilleggsinformasjon

sa kan dette velges i nedtrekkslisten pa hver av “flippene”.

Knappen "Siste oppdrag” viser de siste oppdragsopplysningene og eventuelle sjekkpunkter.

5.2.9 STATUS FOR OBJEKTER (@VERST | HOYRE HI@RNE)

Status for et objekt settes som oftest automatisk. Du kan imidlertid selv sette forskjellige statuser og
eventuelle frister for denne statusen. Dette kan veere nyttig dersom det er spesielle ting ved objektet
som du gnsker a bli minnet pa. (F. eks. "Ring tilbake til eier", "Fglg opp palegg", m.m.). For a legge til
en ny status, begynn og skriv i statusfeltet, eller klikk pd knappen Status. For a fjerne en status, velg
statusen i feltet og trykk deretter Delete-tasten pa tastaturet. Antall statuser star til hgyre for

statuslinjen.

status: |Brennbart materiale for nasr sotluke: Det kan settes pa en plate eller m :| 2 Eﬁtatusi
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5.2.10 INFORMASJON OM PIPE(R) OG ILDSTED(ER)

Et pipelgp registreres i utgangspunktet pa bygningen. En bygning kan ha flere pipelgp. Dette vises
ved at det star hvor mange piper som er registrert pa bygningen og hvilke av Igpene du ser
informasjon om na i en liste til venstre pa Lgp og ildsted “flippen”. Du kan ogsa velge adresse eller
seksjon sa lenge ildstedene er registrert med adressen.

Et ildsted registreres i utgangspunktet pa en pipe. En pipe kan ha flere ildsted. lldstedene for valgte
Ipp vises i en tabell under pipeinformasjon, og nye ildsted kan enkelt registreres inn i tabellen.

Lep og ildsted Historikk | Oppdrag = Bilderivideoffiler | Brannfarligvare |  Brannvesenet
Bygningens pipelop:  Valgtelop (D% [  prombert /fritak 199 et med anner bypree
Skorsteinstype: Elementskorstein [+] Siste feang: 31052010  Status siste. Utfon -
Modell Leca Pipe, hoytemperatur (Norsk Leci'»| Neste feing 30 052012 Frekvens: 2hvertd
Dimension g || Montest(dr) Notast
Status Varsing [<]

lidstoder fD'T:jD

[ Produkttype < Modell -« Moot b - Piassenng « | Adresse < Boligni « | lidsted status « Notst dds «  Mer .
| jotul pess § Stue
{ Apen peis Stus

e Nytt pipelgp legges til ved a klikke

e Registrer deretter inn ngdvendig informasjon

Skorsteinstype: Elefientskorstein

e Nytt ildsted registreres inn ved a fgrst velge
Modell: Lec

rett pipe ildstedet er koblet mot, deretter klikke

°

pa “Nytt ildsted”-knappen

Fipe, haytem

]

e Slett pipe/ildsted ved a klikke pa Slett-knappen

| tillegg til den mest relevante informasjonen kan du registrere inn detaljer om bade piper og ildsted
ved a klikke pa Mer-knappen til hgyre for Pipetype og ildstedstype.

Her kan du, dersom du gnsker det, registrere inn flere opplysninger som du selv synes er relevante
og ngdvendige. (Se skjermbildene).

Drtafer ore i . Dutatior aor Msd
Ibsted datalar | Ohprark Vst detsipr Uhctank
Piwdetajer Lubedvainne Eiy [ 1535 e ak
L - e i Colbjortibes w [+ T Hacypral || Type MET Dutbaiiafx)
Cundegpre bl | Ppuly ) Lyms, 2ot = Yengoe % Emet e [3]
Godigert. . - nekormet Abawsos Baveain [2] bebud  Fpigeds]
Frmilithe (v Sctluke lpsle =] Hemtzte: dard bt chhes T Fonis shom a0
Ppahalt v Bumuiyge L] 35 Rectlawannnda dehaieme AT Arvsat 1924
Satmangas: = bucyr. wleht 0 dribambar
=3 Anmzonegarn
Ppaengse Om Prisg:. :,
Fedimander Feiliraanzhe | Jeg av. Do 12122010
v . =
MstdD) 18331
Happoet tisonal | Ragp thaendt Frgaiosid
0% | | aeen ook || aten [u< || soten
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Bygningsinformasjon

5.2.11 HISTORIKK OM HVA SOM HAR SKJEDD MED BYGNING/PIPE

Etter hvert som det registreres oppdrag, brev og statuser pa objektet sa blir disse lagret i en egen
liste. Dette blir historikken for dette objektet.

| Lep ogildsted

| Historikk / Oppdrag | Bilderlvideolfiler |

Brannfarlig vare

Vis oppdrag forvalgte: @ Bygning © Lep O Adresse O Eiendom
Dato | Plass | Feiet | lkke feiat | Rengjort' Tilsyn | Ikke tilsyn | Status | Dok. | Tekst

31.05.2010 X

15.11.2009 X

02.10.2008 X

03.03.2008 X

18.10.2007 X

24.10.2006 X

12.12.2005 X

For a se detaljer om hver historikk i listen, sa dobbeltklikk pa gnsket linje (etter bruk Mer-knappen).
Dersom du gnsker a se oppdrag er utfgrt pa valgte pipelgp, klikk pa "Kun valgte Igp" knappen.

5.3

ENKEL REGISTRERING AV OPPDRAG (FEIING/TILSYN, BREV M.M.)

Dersom du ikke benytter deg av masseregistrerings mulighetene som programmet har kan du
registrere inn et enkelt oppdrag pa et objekt. Dette gjgres pa felgende framgangs mate:

1. Hente fram objektet (via sgk eller arbeidsliste)

2. Klikke pa oppdrag/brev knappen nar bygningsinformasjonen er fremme.

3. Registrer inn det du gnsker.

Oppdvay

|
|

|

10p2diag| 2 Andie oppdrag / notater | faturs *

Oppdeagedato | 31.05.2010 Intislee Bjsal =|  Oppdragstekst:
Evertuet fat Eierbeboer omme 1 Assvarkningee H leing
Advesse [ lop:
Kavoya 3 -} Bobgrr Sande brov:
v = Dokumartmal
0 Asmerkmnger 1 fing
Feilng b Skt Velg mattaker:
¥ Faset g 4 . [ R}Em -
Rangpen dasted Sot feonat Sot gall [ . Lasgawan Can Enk
P Flabk sl O%0
Tiloyne | F Flakmany
Lot ek utfont Status 7 |
Andre oppdrag: Sakan
Tottaprave Eatanng Erasing Kamarakootrol Joumadn
Type sjekdpunkt: Adumst 53 sk [+ | veig sjeldpunkt >
O0C Ak | Ammgnt. Avdsatanst #omments

Fregt@Parm ma mosterss

Ditig tshadge

—— & Seases B o

Aviland 1 130D

—_—

S30ar sxal vawre | =131 sler alum |

el cvarsager 1.2 1

e |

» |

i ) ; |

[ agesse_ [Post_[Ezost |

Langar 14 T822 Nl
Katetys ) 322 Hw

aleva 3 7822 HNe ‘

HER |

-l Dodumant. daen ’
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Dersom du gnsker a sende et brev til eieren av bygningen sa bruk samme fremgangsmate som
beskrevet over og deretter:

4. klikk pa knappen brev nar du er inne i registrering av oppdrag.
5. Velg deretter gnsket Dokumentmal.

6. Velg deretter gnsket mottaker dersom flere er mulig.

7. Klikk pd knappen Apne Word.

Brevet apnes i tekstbehandleren (Word) og kan skrives ferdig her. Skriv ut brevet og lagre
endringene.

For a se pa et tidligere utsendt brev, dobbeltklikk pa historikk-linjen der det er kryss pa brev, og
klikk deretter "Vis dokument" knappen.

5.3.1 SJEKKPUNKTER

Et oppdrag kan ha egne sjekkpunkter som skal sjekkes og som det kan skrives avvik eller
anmerkninger pa. Dette gjelder spesielt for tilsyn med fyringsanlegget. Sjekkpunktene kan brukerne

”on

selv legge inn, og velges gverst i listen pa “flippen” “Sjekkpunkter” pa oppdraget. Sjekkpunkter kan
ogsa velges i masseregistrerings bildet. Se side 33 for mer informasjon om dette. | tekstboksene
under avhukingsboksen skrives fgrst inn selve avviksteksten. Feltet under brukes til kommentar /

beskrivelse av avviket.
5.4 BILDER, VIDEO OG ANDRE FILTYPER

Det er mulig a legge inn bilder, video eller andre filtyper i systemet. Disse filtypene kyttes opp mot en
bestemt bygning i MATRIKKEL (GAB), og er tilgjengelig i alle modulene i DM Brann. Bildene og filene
hentes fra filer som ligger lagret pa harddisken etter at de er scannet inn eller lagret fra elektronisk
kamera. Filene (bildene/video) knyttes deretter opp mot bygningskortet eller objektkortet og kun
bildene kan forhandsvises direkte pa kortet. Filene blir lagret pa et felles lager som en kopi av
orginalfilen. Orginalfilen kan derfor slettes dersom du ikke gnsker a ha dette liggende pa harddisken.

Lepogiidsted | Historikk | Oppdrag  Bilderivideofiler Brannfarligvare |  Brannvesenet
- Har kan forskpebige Ber dobles bl bygmingen 2
D | 13| Datte kan vae 2ge- o3 vidostier slker ansre femater Forhandzvisnng avwaigte bide

| Saskrrmlin
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Ved a dobbeltklikke eller klikke pa "brille-knappen" kan man se pa og endre tekst til bildet. Man kan
ogsa lage et Word- dokument med bildet og tekst pa. Ved a dobbeltklikke pa bildet kan man zoome
opp detaljer eller gjgre endringer pa bilde i et bildebehandlingsprogram (for eksempel Paint Shop
Pro).

5.4.1 SLIK KOBLER DU ET BILDE TIL ET OBJEKT

1. Hent fram @gnsket objekt, enten ved sgk eller fra arbeidsplanen
2. Klikk pa "Arkfanen" Bilder/video/filer.
3. Klikk pa knappen med det blanke arket pa (Ny knappen) for a legge til et nytt bilde.

4. Klikk deretter pa

35".%"-}"'1 — - a— a [R——
knappen "Hent fil" [ | [ ggmm [0 o]0 W oa o=
Detaljer om fil:
5. Bla fram til riktig Bygrngsnt 195128180
. . ° Fidato 27 05,2000 09 48 47
bilde, og klikk apne. Bed P

6. Svar Nei pa om
originalbildet skal

Oppdat dte 12122010 av detamann By~ o | B
slettes dersom du m -
LR SR

gnsker a ha to kopier

av bildet pa pat 0 ade] 1ok 3n
harddisken. DM
Brann lagrer en kopi av

det valgte bilde pa DM Brann-omradet i mappen "bilder".
7. Skriv inn beskrivelse av bildet.
8. Klikk OK-knappen og bildet er lagret pa objektet.
Start pa pkt. 3 igjen dersom du @gnsker a legge til flere bilder.

Tips! For a se naermere pa bildet, sa dobbeltklikk pa det!

5.5 FARLIGE STOFFER (BRANNFARLIG- OG EKSPLOSIV VARE)

Pa "arkfanen" for farlige stoffer registreres/vises det som finnes av brannfarlig veske, eksplosiver,
kjemikalier og lignende pa eiendommen objektet befinner seg pa. Dataene her hentes fra alle
modulene i DM Brann slik at ogsa det som andre har registrert inn vises her (fra objektsyns-, feie- og
farlige stoffer-modulen).
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' Pipe og ildsted | Historikk | Bilder Brannfarlig vare |

Mengde |Enhet| Klasse | Type |Ant.heh| Beh. slﬁrl| Beholde| Arstall | TankType | Merknader
L 1500 lite A-vaeske parafin 3 a00) &1 1999 EST Plazzert i kieller
*

‘5.5.1 FOR A REGISTRERE INN NYE FARLIGE STOFFER:
1. Sett markgren pa en blank linje.
2. Fyllinn data i feltene. Bruk tab-tasten for 3 flytte til neste felt.

3. | enkelte felt er det forhandsdefinerte valg. Velg i listen ved a klikke pa den gra
nedoverpilen til hgyre i aktuelle felt.

For a slette en linje: Merk linjen ved a klikke pa lengst til venstre pa linjen og trykk deretter delete-
tasten pa tastaturet.

o

Du kan ogsa registrere inn en oljetank koblet til et ildsted/fyringsanlegg pa “flippen” Lgp og ildsted,
og deretter detaljer pa ildstedet.
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5.6 VISE NABOBYGNINGER GRAFISK

Det er ogsa mulig @ se pa bygninger som ligger innenfor en radius pa 250 og 500 meter av en
referansebygning som er valgt eller som du har sgkt fram.

Merk: Dette kan gjgres uten a ha koblet

AL %]
DM Brann til noe eget kartsystem (GIS- £t ity Vo baeb
. o TReoin EBmvut Mo Hters vy
system). Dette er mulig dersom DM B -
Brann er levert med importerte 906 m -
matrikkel (gab)-data, og ikke dersom = (1110 om =
egne data brukes. By .m =:.:-:-.:m
s . .,',: . . Vet b
| utgangspunktet vises alle bygninger i o @ = B q_ P
samme stgrrelse og med husnummer “?‘*.. B mm o
dersom dette finnes. Det er mulig & ta e Om =
vekk  enkelte  bygningstyper fra Bm ]
visningen (for eksempel garasjebygg, — o
. | »
lagerbygg, naust m.m.). For a gjgre R R

dette ta kontakt med brukerstgtte pa
telefon 78 45 95 00.

Referansebygningen ligger i midten av visningen. Du ma derfor "bla" i rullefeltet til hgyre og nede pa
skjermen. Nord er opp pa skjermen, syd ned, vest til venstre og @st til hgyre. Bygningene er merket
med gatenummer, mens referansebygningen har hele adressen skrevet under bygningen.

Bygningene er ikke i rett malestokk, og beliggenheten pa bygningen er ikke rett derfor vil enkelte
bygninger komme oppa hverandre (spesielt garasjebygg). Avstanden mellom bygningene er i rett
malestokk i forhold til hverandre. Ved a klikke pa en bygning vil du fa opp informasjon om bygningen,
og du kan eventuelt legge dette til spkelisten som du har framme i spkebildet.

Bygningene er merket pa fglgende mate:
Grgnn = referansebygningen

Gul = Feiearstall eri ar.

Rpd = feiedrstall er eldre enn i ar.

Hvit = feiearstall er ikke satt, eller pipen har ikke forfalt til feiing.

Tips ! Dersom du gnsker @ ga til "bygningskortet" (bygningsinformasjon) for valgte bygning sa
hgyreklikk pa bygningen. Svar deretter Nei, og klikk pa knappen "Bygningsinfo" som kommer fram
ved siden av bygningen.
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5.6.1 VISE NABOBYGNINGER TIL GJELDENDE BYGNING

1. Se pa bygningsinformasjon om bygningen (enten ved a sgke denne fram eller ved a

dobbeltklikke i rodelisten)

2. Velg Vis - Nabo 250 m (eller Nabo 500m)

3. NB ! Referansebygningen ligger midt pa skjermen slik at du ma "bla" deg fram til
denne ved a dra i rullefeltene til hgyre og nede pa skjermen.

4. Lukk alltid grafisk visning ved & klikke pa lukk-knappen, eller dobbeltklikk pa et

blankt omrade i bildet.

6 FORFALLSLISTER

| hovedmenyen far du tilgang til forfallslister for:

e Forfalte frister (palegg,
purringer,  tilbakemeldinger =3 Forelbiier -
m.m.) EED Vis | listee: OByprenger @ Bodebater (TN 12.12 2010 =]
1 Forals hster |2 Fodally skkpunkd| 3 Fortate fowiger | 4 Fodaie bisyn
e Bygninger/piper med forfalte | LT {Ee) Sy 2
430000 Kotk Knul Jotan ) Kushd . Inneriedd shorstsn 18102001
feiin er 430000 Wahik Knul Josan | Kvahd . Solluks defsnt 18102007
g . 430000 Rovstik Knul Joman | Keabet S eatyr manglér 19.10.2001 E
Sxogyvessn 10 Lein Bk Anne | Trana Kjar.  Rakvarsier oafalr 03 062002
Sxogeegen 10 Lein Bk Anne  Trana Kjar SoSuks defakr 03.06 2002
° H Sxopyvegen 10 Lein BnE Anne | Trana Kjar  Fall manteeng 03062002
Ad resser med fO rfa Ite t||syn : SHOgVWBgEn 24 Heonksan Par har fAaset  INfranalg skade 03 06 2002
0o Sweraugs ¥eg 3 Wagan Joony | Haig Han Hull | pipa Deterethul papipa 17 DB 2004
. o . o o 290000 Grands Nis Enars Aarmo Innaddesd srorsten 03 07 2005
Dobbeltklikk pa bygninger for a ga Gamie Bpeg 1F vaoMk &aina Oise IN0#IRad sKarsten 16.07 2005
Gamie Bywag 10 Julussen Terje Ove / Al Innetipdd g horsten 16.07 2005
H H H H _hi Gamie Byeg 10 Jusussen Tane Ova ) Adiu . Fall pad rakrarsinefanng 16 07.2005
tll bygnlngSInfO rmaSJonS bl Idet Gamie Bpeg 1F Voot Astrla Ofise _Reyvhvarale manclor 16072005 -
Dersom du ikke vil se detaljert
N 25 cophtie) | lsten

liste, klikk pa Rodelister for a se 1
antall forfalte objekter i hver

rodeliste.

Tips! Dersom du gnsker a se forfall som er fram i tid, for eksempel neste kvartal, sa velg pa

kalenderen i boksen "Forfall for".
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7 UTSKRIFTER

Ved 3 velge Utskrifter fra hovedmenyen far du opp liste over alle rapporter og statistikker som kan

Brukerveiledning for feiemodulen v.3

skrives ut fra DM Brann feiemodulen. | tillegg kan du se pa statistikk i diagramformat.

7.1 RAPPORTER

. Unshsiler sy rappories

Velg gnsket rapport og klikk pd OK-knappen. (Det [ e i sesen: (Rbaasfasar 5
. . . 1 STRl

ofte lurt a se utskriften pa skjermen fgrst). b i ot pyyeny " Snm k|

Adasplas - Mg (Hank) Wi el
X . . Adsidngtlas - Shayn (k)  Wied I

Noen utskrifter er avhengig av inndata fra bruker for | |aewmse - s ag sstot user Mierwp |
Brarmeinek sistuy = 1“-“" Importer

2 H Dygnngec wos posinum mer &

a skrive ut. 5 ] Resaw |
l’tllu‘LI I  Epot # :,";:'“

Beskrivelse av rapportene ligger som vedlegg.

Tips! Enkelte utskrifter kan begrenses pa dato. Skriv inn gnsket til- og fra- dato for du forhandsviser /
skriver ut.

7.2 DIAGRAMMER

For & fa fram diagrammene velg Utskrifter i hovedmenyen. Klikk deretter pa knappen til hgyre med
diagram pa.

| Peacata:  Thdue
Oppdiag 4a 0101200030, 12.2007 hidalt ph Misad og Falot }
(Kommunom="1%01)

o
i o)

St kSrmentrwm, 2705 2000 12407

Diagrammene kan ”filtreres” pa dato, type grunnlag, for eksempel Oppdrag, Skorsteiner, ildsted,
tilsyn m.m. Du kan ogsa velge gruppering, forskjellige typer diagrammer og filter pa bestemte
verdier.
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8 BASISINFORMASJON

=l Basisinformasjon - feling

Det er ofte lurt & starte med & registrere inn
basisinformasjon i systemet fgrst. Dette fordi informasjonen
i dette bildet brukes i hele programmet. En del informasjon
er ogsa allerede lagt inn ved levering av programmet.

Her legger du inn informasjon om:
e Eksternt-kartsystem og -fakturasystem

e Standard oppsett for rodelistetype og
arbeidsplan data.

e Standardtekster: Mangeltekster pa
reykvarsler, slokkeutstyr, adkomst.
Oppdragstekster ("lkke hjemme", "Takstige
mangler" og lignende.)

Tilsynastatus l Plassenng | Yares
Generah | Standardekster
Wab-kadt: hetp AAwww finn noMSnnimapd?
Kansystem Web =]
St il kartprog . |
Stitil kanbase: |
' sk st zek ob gledis- og bruksne

Faktura system [Komfakt |
GASAl Internett. |

W' Stst s med forialshuter [~ Dirshle sak ks hovedmeny
I~ Buik lenge sodufsler tom sardad i ushal

¥ Selt aind ‘este leedate’ ved bessk
[ogsd vec kke horane’)

Verti ’3_ sekundet for nvseting av dokument/adesse
Lareh sttt Rickkan | 11:00:00 ogvare | | 5D ssendim

_ Dokumerimsby | Kk e ko & enhe dobumenmaker

Databasskobingst | Fhk hes dor & koble catabaser
Apoe ik her tor & e deskie Spring
S av lateler, funkgores. shipmast, SOL
lldvld»og&wﬁhj AU e fox & eoske ddelod-ng
1 [

24

e Tilsynsstatuser: Mulige valg ved registrering

Lukk

av forenklet tilsyn.

e Typer - Pipetyper, lldstedtyper, Boligtyper.

| tillegg kan du koble til andre datakilder (for eksempel til en tjener i nettverk) og apne elementer

direkte her.

9 HIELP

i
systemet. Denne far du fram ved a klikke pad | sissammeion |
]

Hjelp - Hjelp om.... pa menylinjen. Du far i romimrye

oo it chputt

Det ligger en elektronisk brukermanual i

utgangspunktet opp hjelp om det bildet du M Honork (G
T Pagerony re rye sk &
star i nar du velger hjelp, men du kan ogsa bla, - fesa o
o . . B shtdundng va gald
se pa innholdet eller sgke fram hjelp. Dot '

A Caarke rusn
Dt ig g
NGt

] frverraper

T Feter s an b | b
T ctwzwge o tratee
e Loge

1) Gt 7C - reglerng
4 MR My trde S

N .

o 8 B

I

kbinformasjormbidet

& i bt s agen s e Sigresgaly | SN dor thiter Lat v

WEBRTORDATAT | ot aktenos [y biidet Goder) 09 saer hoordan Al Yo

Rl n o At ik et e "Dt et Lin v b o Sttt

Sloymitet b th vietomuasion 5 "

LA g Gl Lriw, Ly,
Tpntet™

Ll it
——

"Gul lapp” — fas fram ved at pekeren hviler pa element. |§Skrivt‘ Sakshehandling -

Inneholder stikkord for valgte element.

[ maytt o

X
objekt Skriv ut gjeldende objekt

10 GENERELT
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10.1 BRUK AV MUS

For a utfgre de forskjellige funksjonene i DM Brann kan man bruke mus eller tastatur.

Venstreklikk brukes til & velge knappene pa skjermbildene og pa verktgylinjen (meny-
knappene), samt klikke i menylinjene. Der der star "klikk" i denne dokumentasjonen sa
menes alltid klikk pa venstre musetast dersom annet ikke er spesifisert.

Dobbeltklikk med venstre musetast hvis du vil se naermere pa et objekt i en liste (for
eksempel objekter funnet i et sgk eller i en rodeliste/feieliste). Du ma ogsa dobbeltklikke
for @ se naermere pa en sone for 3 se hvilke rodelister/feielister som er registrert i denne

sonen.

Dra- og slipp: Klikke med venstre musetast, og holde inne, deretter dra pekeren til et element.

Trykknapper: Klikk pa knappene for a utfgre en operasjon. For eksempel legge til ny D | m |

og slette pipelgp, ildsted, eier m.m.

Nedtrekksbokser: Klikk den lille firkanten med pil ned til hgyre i et felt for 3 fa liste over lovlige valg.
Tips: Hvis listen er lang, skriv fgrste bokstav i ordet fgr du klikker nedoverpilen.

Adresse: Adresse:

Gate: |gammelveien ;l———> Gate: |gammelveien =]

Gammelweien
Ghistveian h
Granittveian

Gratishaugen

Gravkapellet

Harnran

Havnegata

Havnewvaien -

10.2 BRUK AV TASTATUR

De viktigste tastene som brukes til a velge i DM Brann er som fglger:

Ctrl-tasten

Ctrl-tasten (kontrolltasten) finnes helt nederst til venstre pa tastaturet. Ved a holde nede ctrl-tasten
og trykke fgrste bokstav i gnsket modul vi du komme til hovedmenyen til denne modulen. | tillegg
han du trykke ctrl-t for a ga tilbake et skjermbilde.

TAB-tasten

For a hoppe mellom felt pa skjermen brukes TAB-tasten. Tasten finner du oppe til venstre pa
tastaturet (til venstre for g-tasten). Ved a trykke pa denne flyttes markgren til neste felt. Hvis du
holder nede Skift-tasten og trykker TAB vil markgren flyttes tilbake til forrige felt.
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Alt-tasten
Med Alt-tasten flyttes markgren til menylinjen. Du kan deretter trykke den bokstaven som er
understreket for a velge menyelement. For 8 komme ned pa verktgylinjen sa trykk Ctrl-tab.

Enter-tasten
Enter-tasten (linjeskift-tasten) brukes for & bekrefte/utfgre noe nar du far opp meldinger med
trykknapper, eller hoppe til neste felt i et skjermbilde.

Pil-tastene
Pil-tastene kan benyttes til & velge neste element i en boks som inneholder flere elementer. For
eksempel dersom en bygning har flere piper, kan pli ned gi neste pipe, mens pil opp gir forrige.

PageUp og PageDown
Med disse tastene kan du bla til forrige og neste bygning i for eksempel et sgk eller i en arbeidsplan.

10.3 BREVMALER

Brevmalene som fglger med i DM Brann - feiemodulen ligger i en egen katalog/mappe pa
installasjonsomradet. Som oftest er dette pa c: stasjonen (harddisken), men det kan ogsa vaere en
stasjon som ligger pa en nettverkstjener.

Brevmalene kan hente inn informasjon direkte fra DM Brann ved at det settes inn bokmerker i
dokumentmalen i Word. Navnet pa bokmerket indikerer hvilken informasjon som skal hentes.

Dersom du for eksempel gnsker a sette inn kommunenavnet gverst i brevmalen, sa plasserer du
markgren der navnet skal sta, og setter inn et bokmerke med navn "Kommunenavn". (Se punkt 10.4)

10.3.1 ENDRING AV STANDARD BREVMALER
For a endre pa en standard brevmal gjgr fglgende:

1. Naviger deg fram ved hjelp av Windows utforsker eller Min datamaskin til
mappen der  dokumentmalene ligger.  Som oftest er  dette
c:\programfiler\dmbrann\maler\feie

2. Hoyreklikk pa gnsket dokumentmal og velg Apne.

3. Gjgr endringer i dokumentmalen og lagre denne.

10.3.2 SETTE INN FELTER/BOKMERKER

Etter at dokumentmalen er apnet sa kan du sette inn felter pa gnsket plass i dokumentet. Dette
gjgres ved a:

1. Sette markgren i teksten der feltet skal vaere.
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2. Pamenylinjen i Word velge Sett Inn - Bokmerke

3. Skrive inn bokmerke navn i henhold til tabellen nedenfor
4. Klikke pa Legg til knappen.

5. Dette gjentas for hvert felt som skal settes inn.

NB ! Dersom et felt skal brukes flere ganger i samme dokument ma du skrive inn bokmerkenavn
med ett tall fra 1 til 3 for a gjgre bokmerket unikt. Dersom for eksempel kommunenavnet skal sta i
overskriften og nede i teksten settes bokmerke "Kommunenavn" inn i overskriften og bokmerke
"Kommunenavnl" inn i selve teksten.

Tips! Det kan veere lurt & ha "Vis bokmerker" slatt pa fordi du da vil se hvor feltene er satt inn. Dette
gjores ved a velge Verktgy - Alternativer i Menylinjen og hake ut Vis Bokmerker.

10.3.3 LAGE EGNE BREVMALER

Du kan ogsa lage egne dokumentmaler og lagre disse i mal-katalogen. Dersom du ikke er kjent med
hvordan du lager dokumentmaler sa sgk i hjelpeprogrammet til Word pa stikkordet
"dokumentmaler" og se pa "Opprette en dokumentmal". Etter at dokumentmalen er laget ma denne
lages i katalogen ...dmbrann\maler\feie\ Gi malen et navn som beskriver hvilken dokumentmal
dette er.

TIPS! For & teste dokumentmalen kan du sgke fram en hvilken som helst bygning og se pa
bygningsinformasjon. Her velger du "Oppdrag/Brev" i verktgylinjen. Klikk pad knappen "Brev". Velg
det en nye dokumentmalen i listen (ligger trolig nederst i listen) og Klikk pa knappen Apne Word.

Etter at du har sett pa dokumentmalen og lukket Word, Klikk pa Avbryt-knappen fordi da lagres
ikke dette dokumentet pa denne bygningen.
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10.4 BREVFLETTING

Det er mulig & lage likelydende brev til flere bygninger pa en gang. Dette gjgres for
eksempel ved utsending av varsel om feiing/tilsyn. Dette gjgres i fglgende steg:

1. Man spker fram eller merker' gnskede bygninger i arbeidsplanlisten og bruker disse
som grunnlag for flettingen.

2. Det lages en flette-brevmal som har ordlyden, logo og adressefelter i. Som oftest er
det greit & endre pa malen "Standard flettebrev" og bruke denne. Denne brukes som
mal for alle nye flettebrev.

10.4.1 ENDRING AV FLETTEMAL
B Fletting til Word X]

For a endre pa flettemalene som ligger

) ) ) Brevmal: Flett til YWaord X
inne i DM Brann gjgr du fq)lgendE: Feieren kommer for & feie :
Feieren komrer pd tilsyn MI
. o . . Standard fletteb
1. Klikk pd Verktgy - Brevfletting i Anears fettehrey abryt |

arbeidsplanbildet. My flettemal |
Endre mal |

2. Klikk pa flettemalen som skal endres I~ Shriv ut
slik at denne blir merket og klikk p&  Data: [mandag 5.mai 2003 =] 7 Lagre historikk

"Endre mal"-knappen.

3. Gjgr de endringer som er ngdvendige i Word malen og lukk Word. Svar Ja pa om
endringene skal lagres.

Merk: Det er lurt a gjgre endringer i flettemalen "Standard flettebrev" fgrst, fordi denne brukes som
mal ved oppretting av nye flettemaler

10.4.2 NY FLETTEMAL

Nye flettemaler opprettes pa bakgrunn av flettemalen "Standard flettebrev som nevnt ovenfor. For a
lage en ny flettemal gjgres fglgende:

1. Velg Verktgy - Brevfletting i arbeidsplanbildet.
2. Klikk pa knappen "Ny flettemal".

3. Angi navnet pa den nye flettemalen og trykk OK.

' Hold Ctrl-tasten pa tastaturet nede mens du klikker pa objektene i listen for a velge flere objekter.
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4. Word apnes med den nye flettemalen. Skriv inn gnsket tekst og sett inn
flettefelter i dokumentet.

5. Lukk Word og svar Ja pa om dokumentet skal lagres.

10.4.3 UTF@RE BREVFLETTING

1. Sek fram og merk gnskede objekter, eller bare merk de objekter i listen som skal fa
tilsendt likelydende brev.

2. Klikk pa Verktgy - Brevfletting i menylinjen.
3. Velg gnsket flettebrevmal
4. Velg hvem den skal adresseres til; Tilsynsobjektet, eier eller brannvernleder.

5. Klikk pa "Flett til Word"-knappen.

Merk: Det er mulig 3 hakea o === Jene skal skrives ut direkte og om referanse til brevet skal lagres

i historikken pa kortet til objektene som er valgt.

Du kan ogsa skrive inn en standard tekst som skal komme pa alle brevene. Dette har flettefeltnavn
"Tekst1".

| Word:
I o Standard Nettebrev dot - Microsoft Word

Bl Badgw Y Sottn Format Vgrstey Tl Viods WD .
Sett markgren der du ¢nsker et LNop s Esar BY . QAECOE S DY e -0
flettefelt og velg felt her. Paoe 1% v Tretewiomn w12 » P A |(EEEm SEe®E O

T[St setmwers 2K 4 PR e Ra.

Vis fleti % [ta ved & klikke inn denne.
/

Flett br g til skriver.

—

Flettefeltene er merket med gratt og
har anfgrselstegn rundt seg.

Sl el i e d%m Ul e | R T
Se for @vrig punkt XX for andre felter som kan benyttes i brevmaler. Veer oppmerksom pa at

flettebrev sender likelydende brev til alle, basert pa en flettemal, slik at objekt-spesifikke felter annet
enn navn, adresser, poststed kan settes inn.
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10.4.4 OVERSIKT OVER ALLE FELTER SOM KAN BRUKES | BREVMALER

Gjelder Bokmerkefelt Eksempeldata

Generelt

Brukerlnit
BrukerNavn
BrukerStilling

DATAMANN
Stale Johansen
Systemutvikler

BrukerTelefon 78 4595 00

Kommunenr 1004

Kommunenavn Flekkefjord kommune

Avdeling Feietjenesten

Adresse Kirkegata 50

Poststed 4400 Flekkefjord

Telefon 38324300

Telefax 38332376

Epost teknisk@flekkefjord.kommune.no
Brannsjef Svein G. Larsen

Logo Kommer alltid gverst til venstre
Brannvesennavn Flekkefjor brann- og feievesen
DagensDato 16.08.2006

Oppdragsdato 01.10.2006

Frist Frist for oppdraget.

VisAvvik Liste med alle avvik, kommentarer og

awvik fra forskrift.

VisAnmerkninger

Liste med alle anmerkninger og
kommentarer til disse.

Bygning/Eiendom Bygningsnr 168983808
Bruksnavn Sunde
Gnr 103
Bnr 434
Fnr 0
Snr 0
ByggKommune 1004
Status 2 (Merk. Status fra matrikkel (gab))
Fstatus Fritak (Merk: egen status)
Frist
Bygningstype 01
Bygningstypetekst Ren enebolig
ByggAdr Eidsodden 4
ByggPoststed 4400 FLEKKEFJORD
Bolignr H0201
Eier Eier Nilsen Jan Magne
EierAdresse Eidsodden 4
EierPoststed 4400 FLEKKEFJORD
EierTelefon 32545121
EierTelefaks 32154545
EierEPost j-m-nilsen@online.no
EierNotat Her kan du skrive inn merknader som
vedr. eier
Leier/Bruker LeierNavn Kai Larsen

LeierMerknad

Her skrive merknader om eier inn
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Gjelder Bokmerkefelt Eksempeldata
LeierTelefon 38122333
Pipe PipelD 2331
Pipetype Elementpipe
Dim 9"
MonteringsarPipe 1996
Feiehyppighet 2
Siste 15.4.1999
Neste 15.4.2001
PipeNotat Her kan du skrive inn hva du gnsker
Pstatus Pipestatus
Feieluke Tak
Sotluke Kjeller
Sotmengde Middels
FeilMangler Skriv inn mangler
RapportTilsendt Ja
Ildsted lldstedID 12
lldstedtype Alm.ovn
Monteringsarlldsted | 1977
Plassering Stue
Istatus
lldstedNotat
Leilighetsnr
Etasje
Rentbrennende
DimensjonRegykrgr
Innkommet
Godkjentdato
Heteflate
Brennertype
Tank
VolumTank
Anmerkninger
FeilManglerlld
Fyringsforbud
RapportTilsendtlld
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10.4.5 LEGGE INN EGEN LOGO PA BREVARK

Egen logo kan legges inn ved a erstatte filen "logo.wmf" i mappen "c:\programfiler\dmbrann\maler".
Grafikkfilen ma vaere i Windows metafil format. Dersom du ikke vet hvordan du lagrer logoen i dette
formatet sa ta kontakt med Datamann AS

10.4.6 LEGGE INN GAMLE DOKUMENTER

Dersom dere tidligere har skrevet brev eller dokumenter som angar en bygning/pipe og som du na
gnsker a "koble" opp mot et bygningskort er dette mulig ved a:

1. Hent fram "kortet" til en hvilke som helst bygning, enten via sgk eller i

arbeidsplanleggingslisten. verarmy Vinda Hjdp
8l
2. Velge Verktgy - Hente dokument pa menylinjen. | & Pyt i
S Dppcame

3. Skriv inn hva dokumentet

gjelder. B8 Hente dokument
. i i Gpidar. P3alagg - sprekk | pipe
4. Skriv inn fullstendig sti til  pokumentiit [T Feing®5acs 1987 Aimar Hisen dor ?.l

1.08.1997 08:37 Sendt dato. 01.08.19%7

™ Stette orginalfil elter arkivering

dokumentet eller bla deg fram  Filda
ved 3 klikke pa den lille knappen

med mappe pa helt til hgyre for abeyt | avkver 1]
feltet. -

5. Registrer inn Sendt dato.

6. Kryss av for "Slette orginalfil etter arkivering" dersom du ikke @nsker dobbelt
lagring av dokumentet (bade i den gamle mappa og i DM Brann arkivet)

7. Klikk pa Arkiver knappen.

Dokumentet far du fram igjen ved a se pa Historikk og dobbeltklikke pa aktuelle linje og deretter Vis
dokument.

Pipe og lldsted Historikk |

Dl

Dsto | Feiet | Tiems [ Ren. | hker. | Brev | Tekst | Frigt | Notat
1903 1995 » Tesym Bordia 20 Reg dirokte D& kortet
14 01 19498 X Reg. girekte p3 koret
01081997 K Paiagy-sprekk | pipa

1-66 2013 © Datamann AS



Brukerveiledning for feiemodulen v.3 Kontroll av feieavgifter

11 KONTROLL AV FEIEAVGIFTER

For & fa full kontroll over de som skal betale feieravgift er det mulig & samkjgre data fra kommunens
faktureringssystem opp mot det som er registrert i DM Brann - feiemodulen.

Ideen bak dette er & samkjgrt feieregisteret med faktureringssystemet til kommunen. For a fa dette
til ma det gjgres en manuell jobb i forkant slik at registrene blir like. Man ma sgrge for at de avgifter
som er registrert inn feil i systemene retter opp, og at feieavgiftene er registrert inn pa den samme
eiendommen.

11.1 RUTINE FOR SAMMENLIGNING AV FAKTURERINGSDATA

Overordnet beskrivelse:

1. Det lages en eksportfil fra regnskapssystemet ut i fra varenummer som tilsvarer
feieavgift. Filen lagres som excel regneark med filnavn "feieavg.xls" pa diskett
(eller i nettverket).

2. Regnearkfilen som lages i punkt 1 kobles til DM Brann og man kan sammenligne
data fra faktureringssystemet med data som er registrert i DM Brann.

Sammenligningen foregar pa fglgende mate i DM Brann:

Hver eiendom har en unik id (GID) som lages av en kombinasjon av kommunenummer +
gardsnummer + bruksnr + festenr + seksjonsnr. Denne unike id-en knytter avgiften opp imot en
bestemt eiendom. Dette betyr at pipelgpet ma veere registret pa samme eiendom (id) som
avgiftsregisteret har brukt.

Problem 1: Feieren har ikke registrert inn fullstendig gards, og bruksnummer

Dersom det star blankt eller bare 0 i gards-bruks-feste-seksjons feltene vil GID-en bli
10020000000000000000 og alle som har disse kommer ut pa listen over avgifter som ikke finnes i
avgiftsregisteret.

Lgsning pa dette problemet er a skrive inn korrekt gards-, bruks-, feste og seksjonsnummer i DM
Brann.

Problem 2: Feieren har registrert inn data pa annet gards- og bruksnummer enn i avgiftsregisteret
eller brukt feil gards- bruks- feste- eller seksjonsnummer.

| eksemplet over ma gards og bruksnummeret i DM Brann endres til samme nummer som i
faktureringssystemet for a fa likhet.

For 3 kunne lIgse disse problemene bgr det vaere enkelt @ endre gards-, bruks-, feste og
seksjonsnummer i DM Brann. Se senere i kapitelet.

2013 © Datamann AS 1-67



Kontroll av feieavgifter Brukerveiledning for feiemodulen v.3

Problem 3: Feieren har registrert inn pipelgp pa en ny eiendom, eller en eiendom som mangler i
faktureringssystemet.

| dette tilfellet ma det rapporteres til faktureringssystemet om at det skal legges inn en ny avgift.

1. Eksport fra regnskapssystemet:

Denne rutinen vil variere i detalj alt etter hvilket faktureringssystem som
benyttes, men fglgende fil skal genereres fra systemet:

Lag en eksport til fil i regneark-format ut i fra varenummeret for feiing.

Regnearket skal inneholde fglgende kolonner, endre eventuelle andre kolonneoverskrifter i
regnearkfilen:

& B C DJE]F [alH] I J ] K
1 [Navn Adressel | Postar | Knr | Gnr | Brr [Fre| Snr [Antall] GID Merknader

Lagre filen pa diskett med navn f.eks.: "A:\feieavg.xls"
Kolonnen Byggnr skal ogsa veere med!!!, Antall endres AntAvgift

GID feltet ma vaere at typer "tekst" men trenger ikke & inneholde noe fordi DM Brann selv lager dette
nummeret ut i fra Kommunenummer og gards/bruks/feste- og seksjonsnummer (Se under)

R Kommunenummer:
GID Bestar av
2025

202500032000101500 Gardsnummer: 32

Bruksnummer: 1
Kommunenr Gnr Bnr Fnr  Snr Festenummer: 15

2. Sammenligning av fakturadata i DM Brann - feiemodulen:
Velg "Utskrifter" i Hovedmenyen.

Velg "Feieavgift - kontroll" i listen over utskrifter, og klikk pa "Forhandsvis"
eller "Skriv ut".

Du vil fa opp en feilmelding dersom faktureringsfilen ikke er koblet til DM
Brann. Gjennomfgr da punktet under.

Faktureringsdata kobles (1) dersom dette allerede ikke [T
er gjort. Dette gjgres ved a klikke pa "Koble avgiftsfil" i s "
gl 8] p g kl:;r:-:gmm1tllr:ug::ﬂ5nmregqemkmsummaj
Carcel I

IT Weimarvy al
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verktgylinjen. Skriv deretter inn fullstendig sti og filnavn til regnearkfilen og trykk OK.

For a fordele avgiftene pa eiendommene i DM Brann klikker du pa "Oppdater feieavgifter" (2) og
svar Ja pa om du vil fortsette.
NB! Denne jobben kan ta lang tid. Na settes alle eiendommer til det antall piper som finnes pa
eiendommen. Dersom en bygning er registrert med flere eiendommer og hver eiendom har en eller
flere eiere vil feieavgiften deles i forhold til dette.

Dette vil si at dersom en feieavgift skal deles mellom to eller flere personer, s3 ma det opprettes
en eiendom med eier pa den aktuelle bygningen. Gards/bruksnummer bgr vaere det samme pa alle
eiendommene, men bruk fortlgpende seksjonsnummer (Snr).

Etter at koblingen er ferdig vil du fd opp to tabeller ved siden av hverandre.

~ N Brars - felrengul Zri@

B Rl Verley Ve Mwu

@ Thote Kbl vt Cppdate femrvgtte | @ 3evs e Woroetvpog ot Woppeet 500 g feectwiter
Folrogstonet PRt avystomot:
] —— y S —

| &derie

Hva skal listen vise

Hva skal listen

Sh ey oen 43) Fattorien Svem
Vermbigpen & Fandy 2o 0o
Langlomn 2 Vk cous Aud
[ Fr——
Edsbertroemn 11 Fostanm: Farewth

~ 1 -

»
172950 | Nxtams 1077 4 st

™ o A

2. ™ v G5de o ey

| Mg e | Matdasd O

Hak ut dersom

[ e eier skal endres i

[ oo

Let fram riktig eiendom i begge

registrene. Klikk her for G oppdatere

Arm o~

Starreg Let fram riktig eiendom i

begge reqistrene. Klikk her for

[Merkn]:Skriv inn merknad til
valgte linje i fakturaregisteret.
[Senere]:  Oppretter  fiktiv
Disse inneholder: bygning pa valgte eiendom

TABELL TIL VENSTRE:
Avgifter kun i feieregisteret, d.v.s. at avgiftene mangler i faktureringssystemet - dette kan vaere

piper der eier egentlig skulle ha betalt feieavgift. Feieren har registrert piper pa eiendommen og har
satt denne opp i sine lister. Det kan veere at faktureringssystemet av en eller annen grunn ikke har
fatt registrert dette.
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TABELL TIL HOYRE:
Avgifter kun i faktureringssystemet (mangler i DM Brann) - dette kan vaere piper som det faktureres

for, men som egentlig ikke skulle ha betalt feieavgift. (Det kan ogsa veere at pipen enda ikke er
registrert i DM Brann, eller at denne har fatt innvilget fritak (plombering, gienmuring av pipe osv.)

Under hver tabell vil du se informasjon om objektet du har valgt i tabellene.
Tabellene kan filtreres ved & skrive inn kriterier i de sma feltene over tabellene.

Tabellene kan ogsa sorteres ved at du dobbeltklikker med venstre musetast i de sma boksene over
tabellene.

Dobbeltklikk for a se naermere pa objekter i listen over det som er registrert i feieregisteret
(tabellen til venstre).

‘11.1.15LIK GJOR DU ENDRINGER | FEIEREGISTERET UT | FRA DATA FRA
‘ FAKTURERINGSREGISTERET (OG MOTSATT).

1. Let fram objekter som hgrer sammen. Bruk forskjellige kriterier, men pass pa at de
ikke blir for snever. Tips: Filtrer pa gardsnr, eier eller adresse.

2. Merk de tilhgrende eiendommene slik at riktig eiendom vises under listene.

3. Klikk pa pil til venstre dersom data i feieregisteret skal endres til data fra
faktureringsregisteret. Klikk pa pil til hgyre dersom det skal legges til en merknad i
regnearkfilen om endringer i fra feieregisteret.

Merk:
Etter hvert som eiendommer i feieregisteret og faktureringen er sammenfallende vil disse forsvinne
fra listene.

Ny avgift som er registrert i DM Brann og som skal rapporteres til faktureringssystemet: For a legge
til en ny avgift i regnearkfilen (til fakturering) sa la hgyresiden vaere blank (ingen eiendom) og klikk
deretter pa pil til hgyre etter at den nye eiendommen er valgt.

11.1.2 FORSKJELLIG ANTALL

Dersom avgiftsfilen ogsa inneholder bygningsnummer sa vaer klar over at disse angir antallet pr
bygning, mens feiesystemet angir antallet totalt pd eiendommen. | eksemplet nedenfor er alle
feieavgiftene Fakturasystemet:

Vis: |F0rskje||ige avigifter =] Friskopp |

Bygningszrir | M atrik kel | Ad... | Eiere | Fakt | Feie |
169411778 1029.00151.0012.000.00 Mierve Ingrid 1 2
16513172 1029.00151.0012.000.00 Mierve John 1 2
9057935 1029.00151.0019.000.00 Mierve Amar To.. 1
163411522 1029.00151.0015.000.00 Mierve Amar To.. 2 3
1E518670 1029.00151.00:39.000.00 Gabriglzen Tor-.. 1 2
169414432 1029.00151.0039.000.00 Gabriglzen Tor-.. 1 2

11.1.3 UTSKRIFTER FOR KONTROLL AV FEIEAVGIFTER

1-70 2013 © Datamann AS



Brukerveiledning for feiemodulen v.3 Kontroll av feieavgifter

For & fa oversikt over awvik i feieregisteret og faktureringsregisteret sa er det mulig & skrive ut 4
forskjellige rapporter:

BE Feieavgift utskrifter [ x|

“ely rapport:

2 Differanse mellom antall feieavyifter:

. Awgifter som ikke finnes i fakturasystermet
. Awgitter med merknader i fakturasystemet

T Alle avgiter som skal faktureres

Eorhandsyis Awslutt

11.2 EKSPORTFIL TIL EKSTERNT FAKTURERINGSSYSTEM

Etter at det er registrert inn utfgrte feiinger kan disse eksporteres/overfgres til en tekstfil som leses
direkte inn i et eksternt faktureringssystem, f.eks. "Libro fakturering" eller "Agresso". Eksportfilen
inneholder GID-nummeret (matrikkel) til eiendommen som bygningen star pa, samt informasjon om
antall og belgp som skal betales.

NB: Det er viktig at eiendommen finnes i faktureringssystemet med riktig GID-nummer (Gards-,

bruks-, feste- og seksjonsnummer)

11.2.1 SLIK ANGIR DU HVILKE FAKTURERINGSSYSTEM DET SKAL EKSPORTERES TIL

Dersom du ikke allerede har registrert inn hvilket eksternt faktureringssystem som skal benyttes, sa
gj@r dette ved a:

1. Velg Verktgy - Administrasjon - Basisinformasjon

Fakturering: |Lihr0 Fakturering ;I

Feie sats: I kr 190,00

felles i menylinjen fra hovedmenyen.

2. Klikke pa flippen "Systemer" og velge
faktureringssystem i listen over mulige systemer.

Dette gjpres bare en gang, og vil gjelde for alle brukerne av systemet.

11.2.2

11.2.3 SLIK LAGER DU EN EKSPORT FIL TIL EKSTERNT FAKTURERINGSSYSTEM

For a lage eksportfil gjgr fglgende:

1. Velg Verktgy - Faktureringsfil i menylinjen fra hovedmenyen og fglgende bilde
kommer frem
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| dette hildet er det mulig & starte ekspon til valgte system.
Det skrives ferst ut en liste over alle som skal faktureres,
deretter kan selve eksportfilen lages. Eksporten tar med ALLE
feieoppdrag som ikke er fakturert tidligere.

B8 Direkte fakturering av feicoppdrag %

Direkte fakturering til Libro Fakturering

Eksportfil: |c:\dmfeie.txt

Feiesats: | kr 190,00

Tidligere faktureringer

Fakturert dato | Utfart av | Antalll Suml
datamann 22 3576 50
datamann 21 2090,00
datamann 9 311,00
Yis detaljer Tilbakestill Avbryt |%

@verst i bilde skrives navnet pa eksportfilen som skal genereres. Ofte er dette direkte til en diskett

(a:\dmfeie.txt) eller til et bestemt omrade pa nettverkstjeneren (som faktureringsprogrammet leser

fra).

Gjeldende feiesats for hvert pipelgp som feies skrives inn i feltet Feiesats.

| listen over tidligere faktureringer kan du se pa detaljer om disse, og du kan tilbakestille en

fakturering dersom det viser seg at noe er feil i eksporten.

For a starte generering av en ny eksportfil, klikk pa "Ny eksport" knappen nede til venstre i bildet.

2. Klikk pa Ja pa om du vil fortsette. DM Brann vil na lage en liste over alle feieoppdrag som enda

ikke er fakturert. Denne listen kan du selv endre i dersom det er ngdvendig. Du kan slette rader

ved fgrst 3 merke hele raden (klikk pa den lille firkanten fgrst pa raden) og trykk Delete-tasten pa

tastaturet. Du kan

endre pa

antall

feieavgifter

som

skal  betales.

Feieavgifter som skal legges i eksportfil

Liste over ikke fakturerte feiinger:

o

1924 00047 0014 0000 000
1924 00047 0016 0000 000
1924 00047 0015 0000 000
1924 00047 0015 0000 000
1924 00047 0023 0000 000
1924 00048 0001 0000 000
1924 00045 0004 0000 000
1924 00048 0004 0000 000
1924 00045 0006 0000 000
1924 00048 0010 0000 000

| |1924 00045 0013 0000 000

1924 00048 0014 0000 000
1924 NOA4& 0015 N000 Ano

JEER U PO R PO PR PR PR UF UF) PUEO PR .
sl e e a e alaaala o o e
sl e e a e alaaala o o e

03.01.2002 Langnes Roald
i] 02 Bréthen Hakon
03.01.2002 Helgesen Kristian

03.01.2002 Pedersen Olay Arvid
0301 2002 Anfeftmo Mette Pedersen
0301 2002 Langnes Jon Anders

03.01.2002 Langnes Foald

03.01.2002 Makleby Sistein [ Makleby Mils Olav | 1

03.01.2002 Fieldstad Odd
03.01.2002 | Fieldstad Odd

035.01.2002 Makleby Ole Edvard

03.01.2002 Makleby rene
03.01.2002 Mekleby rene

03012002 Fieldstad @yvind § &zplund Elinor 14

N3 01 2002 Faoerbern nbannes

Awbiryt |

GID | AntEi] AntPi|| Feiea 0ppdrags«d| Eiere [ Adresser
|| 1924 00047 0007 0000 000 03.01.2002 Langnes Roald 7
1524 00047 000 0000 000

Skriv ut

9z
9z

9z
9z
9z
9=

i

»

| Forgett == |
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3. Nar listen er OK sa klikk pa "Fortsett"-knappen nede til hgyre. Programmet vil na skrive ut
fakturaliste dersom dette ikke er gjort og deretter lage eksportfilen til eksternt
faktureringssystem.

12 SYNKRONISERING TIL BARBAR PC

Ved bruk av synkronisering av databasene i DM Brann kan du bruke bzrbar PC for registrering "ute i
felten". De nye registreringer som er gjort pa den beerbare PC-en overfgres til hoved-PC nar feieren
kommer inn. Overfgring skjer pa diskett eller annet flyttbart medium, eller i nettverk.

Ta kontakt med Datamann AS for egen brukermanual for dette.
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